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1 Ubersicht der Editionen

Windows 7 gibt es in vier Editionen.

. . .. . . a
Falls Sie Funktionen in ihrem Windows 7 nicht 8 g
finden, kann das an der unterschiedlichen £y
Edtion zum Biirorechner liegen. —— — —
Starter

http://windows.microsoft.com/de-
CH/windows7/products/compare

Von Home Premium, Professional oder
Ultimate gibt es 32-Bit- oder 64-Bit-
Versionen.

2 Startmentl, Taskleiste und Schnellstartleiste anpassen

2.1 Startmenu

Das Startmenu ist die Schaltzentrale des

Windows Rechners.
! Verbindung mit einem Projektor

Der Computer lasst sich in verschiedenen [ CE— =
Zustanden verlassen: _ o
Benutzer wechseln, Abmelden, Sperren, Neu pusnetin e
starten, Energie sparen, Ruhezustand, R srepng T Vo
Herunterfahren

Computer
Systemsteuerung

Das Startmenii konnen Sie iiber das _ Gerate und Drucker
Kontextmenii in der Taskleiste anpassen. sl e S

Standardprogramme

|
@‘ Bildschirmlupe Hilfe und Support

‘ » Alle Pregramme

Die Standardaktion fiir Beenden kann einfach oL Eigenschaften von Taskleiste und Stertmend

eingestellt werden. Teskieiiz | Stortrents [Symboleisten
Klicken Sie auf "Anpassen”, wenn Sie die Darstellung und

das Verhalten von Links, Symbolen und Mends im

Auf gemeinsam genutzten Rechnern konnen Sartmend apassen méchen.
die zuletzt verwendeten Dateien und .

. Standardaktion flir Beenden:
Programme aus der Liste entfernt werden. S &

Zuletzt gedffnete Programme im Startmeni speichern und
anzeigen

Zuletzt gedffnete Elemente im Startmenii und in der Taskleiste
speichern und anzeigen

Wie kann die Darstellung des Startmeniis geandert werden?

Abbrechen Ubernehmen




Die sichtbaren Elemente im Startmeni T ==
kénnen Sie hier auswahlen. Sie kiinnen die Darstellung und das Verhalten von Links, Symbolen und

Mends im Startmend anpassen.

5
Mit &ffentlichen Ordnern suchen

Micht suchen

) Chne affentliche Ordner suchen

[ Befehl "Ausfihren” | 4
i=| Bilder

() Als Menl anzeigen

3

m

Az verknupfung anzeigen %
0 Element niemals anzeigen
™ Computer
() Als Menii anzeigen
) Als Verknipfung anzeigen
(0) Element niemals anzeigen
umente
Als Menli anzeigen
Als Verkniipfung anzeigen
() Element niemals anzeigen =

Startmentigréfie

Anzahl der zuletzt ausgefuhrten Programme: 10 =

Anzahl der zuletzt verwendeten, in Sprunglisten

anzuzeigenden Elemente: niE
Standardeinstellungen [ oK. J [ Abbrechen

2.2 Taskleiste

In der Taskleiste erSCheinen dle Offenen .j. Eigenzchaften von Taskleiste und Startment @

Programme. Tesdeiste [Startment | Symbolsisten]

Taskleistendarstelung

Die Position und das Aussehen kénnen [ raseste fueren
festgelegt Wel‘den [ Taskleiste automatisch ausblenden
’ Kleine Symbole verwenden
Die angzeigten Symbole im Infobereich Positon der Taskleite auf cem Bldschim:
1 O 1 1 5 hl d Schaltﬂadren der Gruppieren, wenn die Taskleiste voll ist v]
Konnen emzeln ausgewa t werden. Taskleiste:
Infobereich

Legen Sie die Symbale und Benachrichtigungen fest,
die im Infobereich angezeigt werden, Anpassen...

Desktopvorschau mit Aero Peek
Der Desktop wird temporar angezeigt, wenn Sie die Maus an das Ende
der Taskleiste auf die Schaltfidche "Deskiop anzeigen” bewegen,

Aero Peek fir die Desktopvorschau verwenden

Wie kann die Taskleiste angepasst werden?

0K ] [ Abbrechen I [Ubernehmen

2.3 Abschalten, Ruhezustand oder Stand-by Modus
2.3.1 Stand-by Modus: Kleiner Stromverbrauch

Der Stand-by Modus ist dem Ruhezustand dhnlich. Der Computer wird aber nicht ausgeschaltet sondern
er begibt sich in einen Tiefschlaf. Er wird schneller gestartet als im Ruhezustand.

Wird die Stromzufuhr in diesem Modus jedoch unterbrochen, z.B. der Akku ist leer, geht der Zustand
verloren und Daten kénnen verloren gehen.

2.3.2 Ruhezustand: Sehr kleiner Stromverbrauch

Speichert die Sitzung und schaltet den Computer aus. Wenn Sie den Compuer wieder einschalten
erscheint der Arbeitsbereich wie Sie ihn verlassen haben, d.h. Programme und Dokumente bleiben
geoffnet.

2.3.3 Abschalten: Kein Stromverbrauch

Alle Programme und Dokumente werden geschlossen. Der Computer wird ausgeschaltet.



3 Desktop

Wie beim Schreibtisch kdnnen Sie ihren
Windows-Desktop nach Thren Wiinschen
gestalten.

Um eine Verkniipfung auf dem Desktop zu
erstellen, wahlen Sie im Kontextmen der
Datei ,Senden an - Desktop (Verkniipfung
erstellen)” aus.

Mit einem Rechts-Klick in der Taskleiste
konnen Sie alle offenen Fenster anordnen.

Allgemeine Desktopsymbole lassen sich
anpassen.

e Gehen Sie auf Start und geben Sie
»Desktop* ein.

e Wihlen Sie den Eintrag ,Gemeinsame
Symbole auf dem Desktop ein- oder
ausblenden® aus.

Rechts-Klick auf den Desktop - Anpassen

Die Darstellung des Desktops beinhaltet das
Hintergrundbild, Fensterlayout, Schriftgrosse
und die Effekte.

Desktopsymbale

Deshktopsymbole
[] Computer

[7] Benutzerdateien
[ Netzwede

Papierorh
[ Systemsteuerung

& R

@ 3

Netzwerk Papiercorb
{woll)

Anderes Symbol ] [ Wiederherstellen

[¥] Zulassen, dass Desktopsymbole durch Designs geandert werden

Ubemehmen

O‘Of [B, Systemsteusrung » Darstellung und Anpassung » Anpassung

<[4 ][ sy5ten

Startseite der Systemsteuerung

Desktopsymbole andemn
Mauszeiger andem

Eigenes Kontobild andem

Siehe auch
Anzeige
Taskiciste und Startments

Center fur erleichterte
Bedienung

Andern der visuellen Effekte und der Sounds auf dem Computer

Klicken Sie auf ein Design, um den Desktophintergrund, die Fensterfarbe, die Sounds und den

Bildschirmschoner gleichzeitig zu éndem.

Eigene Designs (1)

Nicht gespeichertes

Acro-Designs (6)

Desi

ign speichern  Weitere Designs online beziehen

i

Desktophintergrund Fensterfarbe
Diashow Windows 7-Basis

@ Problembehandlung fur Transparenz und w

S R .
L

22 i@

Sounds Bildschirmschoner
Windows-Standard Kein

eitere Aero-Effekte




Sie kénnen alle Texte und Symbole von
Windows 7 vergrossern.

Klicken Sie im Fenster ,Anpassung” auf den
Link ,Anzeige“.

4 Taskleiste

Die Taskleiste befindet sich standardmassig
am unteren Rand des Bildschirms.

Oft verwendete Programme koénnen iiber ihr

Kontextmenii an die Taskbar geheftet werden.

Ein Rechts-Klick auf das Programm zeigt die
zuletzt verwendeten Dokumente.

Bei laufenden Programmen wird beim Zeigen
auf den Programmeintrag die ,,Jump List"
eingeblendet.

5 Umgang mit Fenstern

Desktop anzeigen
- Klick am rechten Rand der Taskleiste.

Fenster minimieren
Ctrl + \/
Fenster maximieren

Ctrl + P
Fenster rechts oder links andocken

Ctrl + € bzw. Ctrl + 2

Nicht benétigte Fenster ausblenden
Shake-the-Window

&

18 « Darstellung und Anpassung » Anzeige + [ 43 || Systemstevering durchsuchen £

Startseite der Systemsteuerung

Auflosung anpassen
Helligkeit anpassen

Farbe kalibrieren
Anzsigesinstellungen andem

Verbindung mit einem
Projektor herstellen

ClearType-Text anpassen

Benutzerdefinierte TextgroBe
(DPY) festlegen

Siehe auch
Anpassung

Gerate und Drucker

@
Die Lesbarkeit auf dem Bildschirm erleichtern

Sie konnen die TextgroBe und weitere Elemente auf dem Bildschirm andern, indem Sie
eine dieser Optionen auswahlen. Wenn Sie nur einen Teil des Bildschirms
voribergehend vergroBern machten, verwenden Sie die Bildschirmlupe.

@ Kleiner - 100 % (Standard) ~ Vorschau

© Mittel - 125 %

Ubernehmen




6 Hilfe

Uber das Startmenu oder der Taste F1
gelangen Sie in die Hilfe.

In der Hilfe finden Sie Informationen die das
Arbeiten mit Windows 7 erleichtern wie z.B.
alle Tastenkombinationen.

@ WindonHikeuraseppr T el
ev ® & W R rosn opionn

[fenster snordnen Ell

~ Alles ausblenden

Verwalten mehrerer Fenster

Wenn Sie haufig viele Programme gleichzeiti geaffnet haben, dann ist es fir Sie wichtig zu verstehen, wie Siedie  In diesem Artikel
Fenster der Programme auf der Tasklciste anordnen und schnell sertieren kennen, Wenn Sie lernen, wie Sie
mehrere Fenster venwalten, gelangen Sie einfacher zu einem Fenster und konnen gesfinete Fenster so
anordnen, wie es fir Sie am sinnvalisten ist.

« Vorschau von Fenstern
mithilfe der Tasklciste
& Vorschau gecffneter

Vorse Fenstern mithi Taskleiste Zensterm\t Aero-Flip-3D
Alle gedffneten Fenster werden durch Schaltflachen der Taskleiste dargestellt, Wenn Sie mehrere Fenster Fenster
gebffnet haben (z. B. mehrere Dateien m mehrere Instanzen eines mims, wie « Anordnen der Fenster
2.B.eines . h,\;/tevden.rg o ot d:sse\ben dows automatisch in « Andem der Fenstergrofie
eschrifteten Taskleistenschalflache gruppiert. Sie kennen auf eine mithifevon Snap
um des Fensters bzw. der

* Minimieren aller
gedffneter Fenster und
So zeigen Sie eine Vorschau gesffneter Fenster mithilfe von Aero Peek an Anzeigen des Desktops

1. ZeigenSi & Programmschaltflache auf der Taskleiste.

2. Zeigen Sieauf eine Miniaturansicht. Alle and temporar damit das
angezeigt wird.
3. Zeigen Sie mit der Maus auf eine icht, um eine Vorschau deren Fenst

Unn die Desktopansicht wiederherzustellen, bewegen Sie die Maus von den Miniaturansichten weg,
Tipp
« Klicken Sie auf die Miniaturansicht, um das Fenster zu offnen, das in der Vorschau angezeigt wird

Wenn Sie Taskleistenschaltfiachen nicht gruppieren mochten, konner

Gruppierung deaktivieren. Ohne Gruppierung werden aber
gezeigt.
der Taskleiste

1. = Klicken Sie hier, um die Eigenschaften von Taskleiste und Startmend 2u offnen

rkarte Taskeiste unter Taskleistendarstellung im Ment Schaltflschen der Taskleiste die Option Nie

Vorschau gedffneter Fenster mit Aero-Flip-3D

Mit Flip-3D kénnen Sie schnell eine Vorschau aller gedffneten Fenster (z. B. gesfinete Dateien, Ordner und Dokumente) anzeigen, ohne dass Sie auf die

i schnell cine Vors: igen, of
Taskieiste klicken mssen. Flip-3D zeigt geoffete Fenster in einem Stapel an. Oben auf dem Stapel sehen Sie ein geoffnetes Fenster, Zum Anzeigen

< i ] v
53, Mehr Supportoptionen

@ Oniinehife ~

7 Eigene Dateien, Ordner, Bibliotheken

Alles was in den Eigenen Dateien liegt ist
geschiitzt. Kein anderer normaler Benutzer
kann in Thr privates Benutzerprofil
reinschauen.

Die wichtigsten Ordner die standardmassig
bestehen sind Bilder, Musik, Videos,
Downloads und die Eigenen Dokumente.

Damit Sie sich nicht alle Pfade zu Ihren
Dateien merken miissen, konnen Sie lokale
Ordner in Bibliotheken zusammenfassen.

==
OO [B» ~ [ 3 || # durchuchen 2|

Organisieren v In Bibliothek aufnehmen v » By 0 @
¢ Favoriten Il )
= b I m B Kk
% Downloads Application Desktop Downloads Eigene
%] Zuletzt besucht Data Bilder
4 Bibliotheken [“ m ! ”\
(5] Bilder Eigene Eigene Eigene Favoriten
[ Dokumente Dokumente Musik Videos
o Musik Y
i vider » B kR D
Gespeichert  Kontakte Links Suchvorgs
18 Computer & Spiele nge
& win1 ()
€ Netzwerk N

12 Elemente

R




8 Explorer

Die Ansicht des Inhaltsbereichs lasst sich
einfach andern.

Um die aktuelle Ansicht zu andern, klicken Sie
mit der Maus auf das entsprechende Symbol
oder bentitzen Sie das Mausrad um die richtige
Ansicht zu wahlen.

In der Detailansicht lassen sich die Dateien
sortieren, filtern oder gruppieren.

Die Ansicht im Explorer wird mit dem
Ansichten Symbol gesteuert.

Windows7 verfiigt iiber acht verschiedene
Ansichten.

Vier Symbol- und vier Listenansichten.

Mit Ctrl-Mausrad konnen die Ansichten auch
gewechselt werden.

Das Vorschaufenster ist sehr niitzlich, wenn
Sie sich schnell iiber den Inhalt einer Datei
informieren mochten.

=i
» F » Dropbox » Dozent » UZH » SystembursWindows » ~ | 6 [l systemtursWingiows durchsuchen P
Organisieren ~  InBibliothek aufnehmen v Freigeben fir v Neuer Ordner - 0 @
o — Name Anderungsdatum Ty Grobe
B Desktop & Mod_Einfuehrung BO70111224  Dateiordner
& Downloads & Mod2 ToolsToys 30720111325 Datefordner
Dropbox & Mod3 Backup 230720111312 Dateiordner
L] Zuletzt besucht & Modé_Fortgeschrittene 230720111313 Dateiordner
& Win7 Inlstd BOT11322 Dateiordner
4 Bibliotheken 4] Features von Windows 7.png 100320101356 PNG-gild 733 K8
&) Bilder & Kauf_Elektronik.pdf 3007.20100932  PDF-Datei 7KB
%] Dokumente 3] Passende MicrosoftWindowsVersionpng 100320101354 PNG-Eild 17K
& Music | Richtig_umsteigen_auf Windows.7.pdf 24.06.201013:10 PDF-Datei 8K8
H videos 2] Welche it die Passende far Sie- - Micros..  1003.201013:56  PNG-6ild K8
18 Computer
€ Netzwerk
10 Elemente

&€ Extra groBe Symbole

| GroBe Symbele

() i}igﬂinelgroﬁe Symbole |

4 Kleine Symbole

4 Liste
A== Details
= Kacheln
4Z Inhalt

@Dv' » WindowsSystemkurse » UZH_Backup »
Organisieren v A MitAcrobat9 offnen v Freigebenfar v Drucken  »
W Favoriten J Scans
B Desktop | System_Windows
J Downloads " Backup per Festplatten-Imager.pdf
%] Zuletzt besucht "2 Backup von E-Mails.pdf
= Backup-Blues und -Strategien.pdf
3 Bibliotheken = Backup-Programme fur Windows X...
[ Bilder "2 Dekumente und Konfigurationsdate...
B Dokumente = Festplatten-Imager im Praxistestpdf
& Musik = FullsyncManual.pdf
B videos 1) Grundlagen eines Backup.docx
= Grundlagen eines Backup.pdf
1% Computer ) Vesterday.doc
& win? () = Vesterday.pdf
] yesterdy.mid
€ Netzwerk
) Imager im Pr pdf Anderungsdatum: 22,05.2000 18:31

Adobe Acrobat-Dokument GroBe: 25.5 MB

~ [ %2 ][ vzH_8ackup durchsuchen

m




Je nach Objekten die sich im Ordner befinden
erscheint eine andere Mentleiste.

Der Ordnertyp kann unter den Eigenschaften
anpasst werden.

Windows erstellt, wenn der Computerschutz
aktiviert ist, mindestens ein Mal pro Tag
Wiederherstellungspunkte.

Dank diesen Wiederherstellungspunkten
konnen Schattenkopien von Dokumenten oder
Ordnern wiederhergestellt werden.

| . Eigenschaften von System_Windows

Aligemein l Freigabe | Sicherheit | Vorgangerversionen | Anpassen l_

Ordnertyp
Diesen Ordner optimigren fur:

Dokumente
Bilder
{ Musik
Videos
angezeigt wird.

Wiederherstellen

Ordnersymbole

Sie kdnnen das Ordnersymbol andem. Wenn Sie das Symbol
andem, wird keine Vorschau der Ordnerinhalte mehr angezeigt.

)

et ol

Algemein | Sicherhei | Detais | Vorgangerversionen |
T Vorherige Versionen stammen aus
== ¥*)  Wiedererstelungspukien oder aus der Windows-
R — Sicherung. Wiz werden vorhenas Versonen
Compuiemane | Hardware | Eweert| Computeschitz [Remoie] verwendet?
s, Verwenden Sie den Computerschutz, um unenwiinschte Dateiversionen
ﬁ‘ ickgang a _
= Yo memcm‘ga\ewen wiederherzustellen. Was ist der Name Anderungsdatum on
4 Heute (1)

‘Sie lkonnen unenwUnschte |0 UzH Wi.. 24.07.2011 1808 Wiederherst...
indem Sie den Computer auf einen
wvorherigen Wiederherstellungspunict

Verfligbare Laufwerke Schutz

-~ L ojcaler Datentrager (C) (System) Ein

(caHP_RECOVERY (D) Aus *
Korf
einstellungen, verwakten Sie den Speicherplatz, Kenfigurieren.
und lgschen Sie Wiederherstellungspurkte.

O m ] »
Dentaum sonigen Eelensines ([ Een. ] [Ofinen ) [[Kopiersn. ] [Wisdemerelen.. |
‘aktivietem Systemschutz.
= ==

8.1 Dateien Kopieren, Verschieben, Umbenennen und Komprimieren
Diese Aufgaben konnen {iber das unten beschriebene Kontextmenii gelost werden.

Um Dateien oder Ordner zu komprimieren miissen Sie tiber den Eintrag ,Senden an“ - ,Zip-

komprimierter Ordner” gehen.



8.2 Eine Ordnerstruktur anlegen
Klicken Sie auf das Laufwerk oder den Ordner, S

| » Bibliotheken » Dokumente b EigeneDokumente b ~ | é9 lll Eigene Dokument
fir den Sie einen neuen Unterordner erstellen e 3ot Een | g
mochten. ) Bibliothek (i ememiem0de] i -
. . . .. ”E“‘”’:““‘ | Neme - Anderungsdatum | Typ Gro

Klicken Sie auf die Schaltfliche ,Neuer S T e

Bluetooth Exchange Folder 23.07.201112:24 Dateiord dner
Ordner“. 5 Bibliotheken W 23.07.2011 14:04 Dateiordner

&) Bilder
. . [ Dokumente

Geben Sie dem neuen Ordner einen Namen. £ Egene Dokt

ar
Bluetooth Exchange Folder
| Neuer Ordner
| Offentliche Dokumente
o Musik
B videos

8 Computer
&, Lokaler Datentrager (C))
. amd64
» Benutzer

! admin

PP - |k . »

Neuer Ordner Anderungsdatum: 23.07.2011 14:04
l Dateiordner

8.3 Dateien und Ordner mit Drag & Drop verschieben und kopieren

Dateien und Ordner lassen sich mit Drag &
Drop kopieren oder verschieben.

e Zwischen zwei Laufwerken wird kopiert

e Innerhalb des gleichen Laufwerks wird
verschoben - ausser Sie driicken die Ctrl
Taste

Das Ziehen mit der rechten Maustaste offnet
ein Kontextmenu mit den nitzlichen
Optionen.

8.4 Kontextmenu von Dateien und Ordnern
Offnen

. d S d d @O-\ \ v WindowsSystemkurse » [ 43 ||[ Wingowssystemiurse
mit dem Standar programin Organisieren v ) Offnen v Freigebenfur v Drucken  Brennen  Newer Ordner
P . X Favoriten Name Anderungsdstum  Typ GroBe
Offnen mlt"' Bl Desktop pidMedl Wing 20.11.2009 16:03 Dateiordner
. & Downloads | pisMedlx? 204120091603 Dateiordner
Programm kann ausgewahlt werden ~pimme -
. . B o Office .. R
Elgenschaften HB\B ;Z eken . Office 1'862 KB
iider
f . A b [E) Dokumente Neu
In Ormatlonen, ttribute e Drucken
[BE Videos % In Adobe PDF konvertieren
1 In Adobe PDF konvertieren und per E-Mail senden
X Computer B Unterstutzte Dateien in Acrobat
Offnen mit 3
@
W Netzwerk Freigeben fir s

W Scannen auf Bedrohungen...
Vorgingerversionen wiederherstellen
Senden an »

Ausschneiden
Kopieren
Verknipfung erstellen
Leschen

Umbenennen

iz UZH_WindowsBety
T= Microsoft Office W Eigenschaften




Senden an

. . . . . @Qvl » WindowsSystemkurse » <[ o3[ Windonssyster
AuswahlmoghChkelt ﬁlr E_Mall etc' Organisieren v 7] Offnen v Freigebenfur Drucken  Brennen  Neuer Ordner
. . . .. A ot Mame . Anderungsdatum  Typ GroBe
Eigene Destinationen konnen erstellt werden. B e — omserin
. . . . . . # Downloads pixModl %P Dateiordner
Kopieren Sie einfach eine Programmverkniipfung in Wit b Daiorine
UZH_! 17. 10.4 1214 vD

den Ordner A Bibliotheken o011z  Offnen

&) Bilder Bearbeiten
C:\Users\BENUTZER\AppData\Roaming\Microsoft\Windows\SendTo ﬁ Dokumente -

B8 video: In Adobe PDF konvertieren

@
& In Adobe PDF konvertieren und per E-Mail senden
%5 Unterstutzte Dateien in Acrobat

% Computer

Offnen mit v

G Netzwerk Freigeben far r
W Scannen auf Bedrohungen,

Vorgéngenversionen wiederherstellen

B Desktop (Verkniipfung erstellen) anﬁn an >
g bdiamz Ausschneiden
) E-Mail-Empfanger Kopieren
& Faxempfanger
§} ZIP-komprimierter Ordner Vel s
&) DVD-RW-Laufwerk (D3} Leschen
UZH_WindowsBetriebssystem_Mod1-4.do..  Titel: Titel | Wz
Microsoft Office Word-Dokument Autoren: FF Exgenschatien

8.5 Explorer Optionen

Das Aussehen des Explorers kdnnen Sie unter =R BN

—
L. . Y N . oG SendTo durchsuchen |
Organisieren = Ordner- und Suchoptionen Gl < windons » sendlo [ ][ Serere e £
anpassen Organisieren In Bibliothek aufnehmen Freigeben fir = 22 B~ '@'

Ausschneiden (Verkniipfung erstellen)

Kopieren ente

Einfiigen Empfanger

Rickgéngig fanger

Wiederholen nprimierter Ordner

Alles auswahlen

[ Layout 3

Qrdner- und Suchoptionen %

Léschen
Umbenennen
Eigenschaften entfernen

Eigenschaften

SchlieBen
5 Elemente
Ordneroption Allgemein Ordneroptionen ==
. . . . . Algemein | Ansicht | Such
Hier konnen Sie auswahlen ob alle Ordner im s ot | Schen
Iner durchsuchen

@ Jeden Ordnerim selben Fenster 6fnen

Navigationsbereich angezeigt werden sollen.

() Jeden Ordnerin einem eigenen Fenster 6fnen

Auswahlen von Elementen
= Ofinen durch einfachen Kiick [Auswahlen durch
% ~ Zeigen)

Symbolunterschrften wis im Browser unterstreichen

@ Symbolurterschriften nur beim Zeigen
= unterst hen

@ Offnen durch Doppelklick (Auswahlen durch sinfachen
~ Hick)

Navigationsbereich

4 [ Alle COrdmer anzeigen
> [T] Automatisch auf aktuellen Ordner erweitem

Wig werden Ordneroptionen geandert?




Ordneroptionen Ansicht

Die Suffixe der Dateien sollen immer angezeigt
werden.

Die Option ,Kontrollkdstchen zur Auswahl von
Elementen verwenden“ vereinfacht die Auswahl
von Dateien.

Die Ansicht kann fur alle Ordner iibernommen
werden.

Ordneroptionen Suchen

Die Suche kann auf gewisse Elemente
eingeschrankt werden.

Ordnercptionen \EI

Allgemein | Ansicht | Suchen

Ordneransicht

Sie kdnnen die Ansicht (z. B. Details oder Symbole),
die Sie fur diesen Ordner verwenden. fur alle Ordner
disses Typs Ubemehmen.

Fir Ordner Gbemehmen ][ Ordner zuricksetzen

Erweiterte Einstellungen:

Datgien und Ordrer

Bei der Eingabe in der Listenansicht

Automatisch in Suchfeld eingeben
Eingegebenes Element in der Ansicht suswahlen
DizteigraBeinformationen in Ordnertipps anzeigen
Dateisymbol auf Miniaturansichten anzeigen
[F] Erweiterungen bei bekannten Dateitypen aushlenden
Freigalag-~esistent varwenden (smpfohlan)
Geschitzte Systemdateien ausblenden [empfohlen)
[E] Immer Meniis anzsigen

[ Immer Symbole statt Ministurarsichten anzeigen sl
| T | 3

| »

Ordneroptionen @

Allgemein I Ansicht | Suchen

W

Was michten Sie suchen

@ In indizierten Orten Dateinamen und -nhalte suchen,
in nicht indizieten Orten nur Dateinamen suchen

(@ Immer Dateinamen und nhatte suchen (dieser Vorgang kann
einige Minuten dauem)

Wie machten Sie suchen

Unterordner bei der Suche in Dateiordnem in
Suchergebnisse aufnehmen

Teiltreffer finden

[ Untter Verwendung natiricher Sprache suchen
[ Index beim Suchen in Dateiordnem nach Systemdateien nicht
werwenden (Die Suchvorgange dausm maglicherweise
|anger )
Beim Durchsuchen nicht indizierter Orte
Systemverzeichnisse sinbeziehen
[ Kemprimiete Dateien {.ZIF, .CAB usw.) sinbszishen




9 Minianwendungen

Minianwendungen sind kleine eigenstandige
Programme, die direkt auf dem Desktop

laufen. @ M ﬁ

Bildpuzzle CPU-Nutzung Disshow Feedschlagzsilen

Seitelvonl

Kalender NetMeter Uhr Wahrungsrechner
-—
Wetter Windows Media...
) Details einblenden @ Weitere Minianwendungen o

Auf dem Desktop kann man die
Minianwendungen anordnen und
konfigurieren.




10 Praktische Programme
10.1 Rechner

Verschieden Rechnerarten stehen zur Verfiigung.

Es wird sogar eine Einheitenumrechnung zur
Verfiigung gestellt.

10.2 Mathematik-Eingabebereich

Von Hand konnen beliebige Formeln eingegeben
werden. Das Resultat kann in ein beliebiges
Programm kopieret werden.

10.3 Kurznotizen

Die Kurznotizen sind Postits fiir den Bildschirm.

10.4 Snipping Tool

Bildschirmausschnitte lassen sich damit bequem
erstellen.

10.5 Problemaufzeichnung - psr.exe

Mit der Problemaufzeichnung werden alle Klicks,
Eingaben und Fehlermeldungen in einer Datei
gespeichert.

10.6 Suche

Kennen Sie den Speicherort oder den
Dateinamen nicht, konnen Sie die Datei im
Suchfeld des Startmeniis suchen.

 Rechmer [E=Si8oR =]

nnnnnnnnnnn

10010101010101 f.nremmu Umsechnung susesiien

Maa| A [stameter pea stunae

(R

[

HAllo Welt

R Snipping Tool ==

% MNeu ]li—l Abbrechen \::f Opticnen

Ziehen Sie den Cysgor um den @
aufzuzeichnenden Bereich.

1| Problemaufzeichnung. ==
@ Aufzeichnung starten @) Lufzeichnung beenden & Kommentsr hinzufigen | 00:00:00 @@ =

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden,

|p Weitere Ergebnisse anzeigen

‘\-‘."asSuchdch I X ‘ | Herunterfahren | » |




11 System schutzen
11.1 Windows Update

Es ist wichtig, dass Ihr Rechner regelmassig .
. . A @uv\t, e R e R =) Bl T
mit Updates versorgt wird. Ein System welches =

Startseite der Systemsteuerung

. . . . . Wartungscenter
uber die aktuellen Slcherheltsupdates Verfugt SO B e ten unaprobeme sen

& Einstellungen der Benutzerkontensteuerung andem

. f h . 1 h . h Netzwerk und Internet Problembehandlung fir allgemeine Computerprableme
ist vor Gefahren ziemlich sicher. e S
Programme ﬁ Windows-Firewall

Benutzerkonten und Firewallstatus uberprifen | Programm uber die Windows-Firewsll kommunizieren lassen

In der Systemsteuerung konnen Sie die oz

Darstellung und Anpassung 7] System

Automatischen Updates konfigurieren. 2 Spcheund g Tedon L e

Erleichterte Bedienung

indigkeit anzeigen
Remotezugrif zulassen
Computemamen anzeigen | @& Gerate-Manager

dows-Leistungsindex profen

Windows Update E

Automatische Updates akii /% oder deaktivieren | Nach Updates suchen

Installierte Updates anzeigen

\{J Energieoptionen
A andem | K th des Computers anfordern

schalter andem andem

a& Sichern und Wiederherstellen

Sicherung de;

mputers erstellen | Dateien aus siner Sicherung wiederherstellen

% BitLocker-Laufwerkverschlisselung
W\ Computer durch Verschlusseln von Daten auf dem Datentrager schitzen
BitLoc

verwalten

Verwaltung E
peicherplatz freigeben | Festplatte defragmentieren reignisprotokolle anzeigen
@

Die Verfiigbarkeit der Updates wird angezeigt.

—
@Uv &] <« System und Sicherheit » Windows Update <[4 |

Startseite der Systemsteusrung

Windows Update
Nach Updates suchen

Einstellungen dndem )
g Fur Ihren Computer sind Updates verfigbar.

Updateverlauf anzeigen &
Ausgeblendete Updates J 1 wichtiges Update ist verfugbar d aktuell keine Updates
anzeigen ausgewahit,

35 optionale Updates sind
Updates: Haufig gestellie verfgbar
Fragen (FAQ)

Updates wurden zuletzt gesucht:  Heute um 16:04
Updates wurden installiert: Heute um 16:05. Updateverlauf anzeigen
Sie erhalten Updates: Fiir Windows und andere Produkte von Microsoft Update

Siche auch

Installierte Updates

Die Automatischen Updates sollten aufjedem
System aktiviert sein.

—,
@u- <« Windows Update »_Einstellungen andern <[4
Legen Sie fest, wie Updates installiert werden sollen.

Wenn der Computer anline ist, kann Windows automatisch nach wichtigen Updates suchen und unter

Venwendung dieser Einstellungen installieren. Wenn neue Updates verfugbar sind, konnen Sie diese auch vor
dem Herunterfahren des Computers installieren.

Inwiefern sind die automatischen Updates hilfrei

htige Updates

Updates automatish installieren (empfohlen)

Neue Updates installieren: | Taglich ~| um

Empfohlene Updates

I

Empfohlene Updates auf die gleiche Weise wie wichtige Updates bersitstellen

kann Updates installieren?

en Benutzem das

Installieren von Updetes auf diesem Computer ermoglichen

Updates fiir Microsoft-Produkte beim Ausfiihren von Windows Update bereitstellen und nach
neuer optionaler Microsoft-Software suchen

Benachrichtigungen ber Software

Detillierte Benachrichtigungen enzeigen, wenn neue Microsoft-Software verfugber ist

Hinweis; Windows Update wird von Zeit zu Zeit moglicherweise automatisch aktualisiert, bever andere
Updates gesucht werden, Weitere Informationen finden Sie in den Onlinedatenschutzbestimmungen,

Abbrechen




11.2 Virenschutz

Universitatsangehorige konnen das aktuelle
Antivirenprogramm bei den
Informatikdiensten kostenlos runterladen:
http://www.id.uzh.ch/dl/sw/av/dl.html

11.3 Firewall

Die Firewall schiitzt ihr Computer gegen
unbefugten Zugriff aus dem Internet. Die nicht
autorisierte Kommunikation zum Internet
wird mit ihr verhindert.

Systemsteuerung > System und Sicherheit >
Windows-Firewall

[ Info zu VirusScan Enterprise

McAfee’

VirusScan Enterprise 8.7.0i

Copyright (C) 1995-2008 MoAfes., Inc. Alle Rechte vorbehatten

Scanmodul-Version (32:bit}: 5400.1158 -
VirusScan® Pleteee L) il
z AT ersalt 2 3 Hovember 2008
Enterprise Anzshl an Signsturen in extra dat Keine
—— Namen der Bedrohungen, die ven exira,dat efkannt werden kinnen Keine L
ver. 8.77 Version der DAT fir Zugrffsschutz und Pufferiberaufschutz: 384 ¥
Anti-Virus Instalistts Patches: Keine L
Instaliete Module Keing hd
<[ I ] »
Wamung: Dieses Ci ist durch L und Verirage geschiitzt

Nicht autorisierte Reproduktion bzw. Weitergabe des Programme oder von Teilen des Programms wird straf- und zivirechtich
wverfolat

@Ov‘o < Systemn und Sicherheit r Windows-Firewall
Startseite der Systemsteuerung

Ein Programm oder Feature Mithilfe der Windows-Firewall kann

~[+]

Den Computer mithilfe der Windows-Firewall schiitzen

 dass Hacker ader boswill vare ber das

durch die Windows-Firewall
2ulzssen

#) Benachrichtigungs-

el Was sind Netzwerkstandorte?

) Windows-Firewall ein- oder
ausschalten

#) Standard wiederherstellen

#) Erweiterte Einstellungen
Status der Windows-Firewall:
Problembehandlung fiir
Netzwerk Eingehende Verbindungen:

l ﬂ\ Heim- oder Arbeitsplatznetzwerke {privat)

Internet bzw. ein Netzwerk Zugriff auf den Computer erhalten.

Wie tragt sine Firewall zum Schutz des Computers bei?

% Verbunden ‘f:‘,,‘

Heim- oder Arbeitsplatmnetzwerke mit Personen und Geréten, die bekannt und vertrauenswiirdig sind

Ein

Alle Verbindungen mit Programmen blockieren,
die nicht in der Liste zugelassener Programme
wvorhanden sind

Aktive Heim- oder Arbeitsplatznetzwerke (privath [ Hs_im_02

Benachrichtigungsstatus:
l ﬂ' (Offentliche Netzwerke

Siehe auch
Wartungscenter

Netzwerk- und Freigabecenter

Benachrichtigen, wenn ein neues Programm
blockiert wird

Nicht verbunden (&)

12 Programme installieren und deinstallieren

Uber die Systemsteuerung kénnen Sie die
installierten Programme manipulieren.

@Uv@ » Systemsteuerung »
Einstellungen des Computers anpassen

&y System und Sicherheit
? Status des Computers Gberprafen
3 Sicherung des Computers erstellen
Probleme erkennen und beheben

Netzwerk und Internet
Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen
Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen
auswahlen

8,
Ny

/ Hardware und Sound

¢ Gerite und Drucker anzeigen
Gerat hinzufugen
Haufig verwendete Mobilitatseinstellungen
andem

)

¥
@

Programme
li b Programm deinstallieran N

~[+]

Anzeige:

Kategorie =

Benutzerkonten und Jugendschutz

@ Benutzerkonten hinzufugen/entfemen

® Jugendschutz fur beliebige Benutzer
einrichten

Darstellung und Anpassung

Design andern

ophintergrund andem

Bildschirmauflosung anpassen

Zeit, Sprache und Region
Tastaturen und Eingabemethoden andern
Anzeigesprache andem

Erleichterte Bedienung
Einstellungen empfehlen laszen
Visuslle Darstellung des Bildschirms optimieren




Programme miissen korrekt entfernt werden.

Die meisten Programme werden bei der
Installation bei Windows 7 registriert. Wenn
Sie einfach die Programmdateien 16schen,
bleiben womdglich verwaiste Dateien und
Einstellungen zuriick.

Standardeinstellungen fiir Programme kénnen
gesetzt werden.

Die Minianwendungen zaubern wichtige
Informationen auf den Desktop.

13 Einstellungen in der Systemsteuerung vornehmen

13.1 Benutzerkonten

Auf jedem Rechner kdnnen mehrere Benutzer
definierte werden. Der Typ eines Kontos
bestimmt, welche Zugriffsrechte der Benutzer
erhilt.

Am sichersten schiitzen Sie ihren Computer
vor versehentlichen oder bosartigen
Beschdadigungen, wenn Sie jeden Benutzer als
Standardbenutzer eintragen und nur ein
Administratorkonto zum Ausfiithren von
Systemanderungen einrichten.

Der Zugriff auf den Computer kann mit dem
Jugendschutz zusatzlich eingeschrankt
werden.

Zeitlimits, Spiele und die zugelassenen
Programme konnen eingestellt werden.

Systemsteuerung > Benutzerkonen und
Jugendschutz > Jugendschutz

EolteEs
@'\/v\ﬁ } Systemsteuerung b Programme b <[4 ][ s suchen 3
Startseite der Systemst 5 :
e l‘kj Programme und Funktionen
1| A —— o | @ Windows-Fo
Systemn und Sichesheit b 2 ows-Funktionen aktivieren oder deaktivieren
Tnstallierte L Uhen
Netzwerk und Internet Programme en, die fur vorherige Versionen von Windows entwickelt wurden
Hardware und Sound Installieren von Programmen
* Programme i @, Standardprogramme
Benutzerkanten und &/ standardeinstellungen far Medien und Gerate andern
Jugendschutz Dateftyp immer mit einem bestimmten Programm offnen | Standardprogramme festlegen
Darstellung und Anpassung .
2 L Z m Minianwendungen
Zeit, Sprache und Region S Dem Desktop M i hinzufiigen | W M ;
Erleichterte Bedienung Minianwendung deinstallieren
Unter Windows installierte Minianwendungen wiederherstellen
[E=RECR 53]
p—
I [F8» systemsteuerung » [ 43 |[[5ystemsteuerung durchsuchen o]
Einstellungen des Computers anpassen Anzeige:  Kategorie ™
Benutzerkonten und Jugendschutz
@) Benutzerkonten hinzuflgen/entfemen
@ Jugendschutz fur beliebige Benutzer [
me erkennen und beheben einrichten
w__ Netzwerk und Internet Darstellung und Anpassung
“.- Netzwerkstatus und -aufgaben anzeigen l_w Design andern
- ruppen- und Freigabeoptionen Desktophintergrund andem
Bildschimauflosung anpassen
/ Hardware und Sound “%%. Zeit, Sprache und Region
%‘ Gerate und Drucker anzeigen 2 Tastaturen und Eingabemethaden andern
Gerst hinzufugen J% Anzeigesprache indem
Haufig venvendete Mobilitatseinstellungen _
andern ,  Erleichterte Bedienung
[ ) Einstellungen empfehlen lassen
E—7 Programme k Visuelle Darstellung des Bildschimms optimieren
HJ Programm deinstallieren
[E=R R 5
@vv‘ﬂl » Systemsteuerung » Benutzerkonten und Jugendschutz » [ 42 ][ Systemsteuerung durchsuchen )

Startseite der Systemsteuerung

System und Sicherheit
Netzwerk und Internet
Harduare und Seund
Programme

e Benutzerkonten und
Jugendschutz
Darstellung und Anpassung
Zeit, Sprache und Region

Erleichterte Bedienung

§a Benutzerkonten
& tigenes wotid sk & Benutzerkonten hinzufigen/entfemen

&
E]
g

Eigenes ws-Kennwort andern

Jugendschutz
) &) Jugendschutz fur belicbige Benutzer einrichten
Jugendschutzeinstellungen fir das eigene Konto anzeigen

Windows CardSpace

Informationskarten fur die Anmeldung an Onlinediensten verwalten

Anmeldeinformationsverwaltung
Verwalten Sie Windows-Anmeldsinformationen




Nicht jeder Benutzer braucht eine
Administratoren Berechtigung.

Fiir die tagliche Arbeit geniigt ein
Standardbenutzer Konto.

Kennwort setzen nicht vergessen ;-)

13.2 Zeit & Datum

Datum und Uhrzeit konnen Sie von Hand
einstellen oder...

... das einem NTP (Network Time Protocol)
Server Uiberlassen, z.B. swisstime.ethz.ch.

13.3 Landeseinstellungen

Die Regionseinstellungen sind fiir die richtige
Anzeige und Formate von Zahlen, Datum und

Wahrungen wichtig.

(=] @ s

@Qv‘:}l‘ < Benutzerkonten » Konten verwalten » Neues Konto srstellen [ %2 || Systemsteverung durchsuchen o]

® Stendardbenutzer

Benennen Sie das Konto, und wéhlen Sie einen Kontotyp aus.

Dieser Name wird auf der f 2uf dem Startmend angezeigt.

MeinNeuesKontd|

Stenderdkontolyutzer knnen den GroBteil der verwenden und di

= andemn,
soweit dies keine Auswirkungen ouf endere Benutzer baw, die Sicherheit des Computers hat.

© Administrator
Administrateren haben Vollzugriff auf den Computer und kénnen beliebige Anderungen vernchmen,
Basierend auf den Ben: werden A moglichenweise zum Eingeben

ihres Kennworts und zum Bestatigen der Aktion bevor sie And,

vornehmen, die Auswirkungen auf andere Benutzer haben,

Es wird empfohlen, dass Sie jedes Konto mit einem sicheren Kennwort schitzen.

Warum ist in Standardkonto empfohlen?

Kot emtelen

1 Datum und Uhrzeit =3

Datum und Uhrzeit | Zusstzliche Uhren [ Intemetzeit

Datum: %

Freitag, 20. November 2009

Uhrzeit:
17:14:28

1% Datum und Uhrzeit andem...

Zeitzone

(UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rem, Stackhalm, Wien

Die Sommerzeit beginnt am Sonntag, 28. Marz 2010 urm 02:00. Die Uhr ist
s eingestellt, dass sie zu diesem Zeitpunkt eine Stunde vorgestellt wird.

enachrichtigen, wenn die Uhr umgestellt wird

ere Zeitzoneninfermationen online abrufen
verden Uhr und Zeitzone eingestellt?

o] () 5

:;E;L’ Internetzeiteinstellungen @

Kenfigurieren Sie die Internetzeiteinstellungen:

[Z]#it einem Internetzeitserver synchronisieren:

Server:  swisstime.ethz.ch - Jetzt uahsleren

Die Zeit wurde erfolgreich mit swisstime.ethz.ch am 20.11.2009 um 15:53
Uhr synchronisiert.




Alle Einstellungen miissen auf ,Deutsch
(Schweiz)“ lauten.

13.4 Energie Optionen

Der Bildschirmschoner spart keine Energie,
kann aber ein System sicherer machen.

Nach der Wartezeit wird der Bildschirm
gesperrt und der Benutzer muss sich mit dem
Kennwort anmelden.

Langere Akkulaufzeit mit den richtigen
Energiesparfunktionen.

In Windows 7 kénnen Sie einen
Energiesparplan erstellen. Ausserdem konnen
Sie festlegen wie der Computer reagiert wenn
Sie den Netzschalter driicken oder das
Notebook zuklappen.

Systemsteuerung > Hardware und Sound >
Energieoptionen

¥ Region und Sprache =

Formate | Aufenthaltsort | Tastaturen und Sprachen | Venwaliung

Format:

[Deutsch (schweiz

Datums- und Uhrzeitformate

Datum (kurz): [T -
Datum (lang): [T, 7. Mnmm 1 -
Uhrzeit (kurz): [Hrmm -
Uhrzeit (lang): [Hetmmiss -
Erster Wochentag: [ Montag -]

Wes bedeutet die Schreibweise?
Beispiele
Datum (kurz: 20112009
Datum (lang): Freitag, 20 Movember 2002
Uhrzeit (kurz): 17:16

Uhrzeit (lang}: 17:16:15

Weitere Einstellungen...

Verbindung mit dem Internet herstellen, um Informationen zum Andern von
Sprachen und regicnalen Fermaten zu erhalten

2 Bildschirmschonereinstellungen (=

Bildschirmschoner

Bildschirmschoner

e -] [Einsteliungen... | [ verschau

Wartezeit: 10 = Min.

[¥] Anmeldeseite bei Reaktivienung

Energievenwaltung

Sparen Sie Energie bzw. maximieren Sie die Leistung durch Anpassen der
Helligkeit des Monitors und weiterer Energieeinstellungen.

Energieeinstellungen andern

[ox_ | [ abbrechen | [Ubemehmen
[E=8EoR 53]
QU [ » Systernsteuzrung b Hardware und Sound » Energiecptionen [ #3 [ Systemsteverung durchsucnen o

Startseite der Systemsteuerung . .
Wahlen Sie einen Energiesparplan aus
Mit znen kénnen Sie die Leistung des Computer maximieren bzw. Energie sparen.

B ety Aktivieren Sie einen Plan, indem Sie ihn auswahlen oder wahlen Sie einen Plan und passen Sie ihn an,
indem Sie die andem Weitere

Auswahlen, was beim Drucken

o Metzschaltem geschehen Auf der Akkumessanzeige angezeigte Energiesparplane

<ol

K ® Ausbalanciert (empfohlen) E

Auswhlen, was beim " el s nusgleich zwischen Leis &

Zuklappen des Compuers el automatizch dnen Auegeich uizchen Listing und Steom

e die diese Funktion unterstutzt.

Energissparplan erstellen ) Energiesparmodus Energiesparplansinstellungen andern

I Zeitpunkt fir das Ausschalten Spart Energie, indem der Stromverbrauch des Computers reduziert wird, wenn dies maglich
d hlen ist.
W Energiesparmodus andem .

Weitere Energiesparplane einblenden ~

Siche auch
Anpassung
‘Windows-Mobilitdtscenter

Benutzerkonten




Bildschirm und Festplatte konnen bei B Energieoptionen
Nichtgebrauch ausgeschaltet werden. Evieter Ensiclungen

- Wahlen Sie den anzupassenden Energiesparplan und die
k@ gewinschten Energiespareinstellungen aus.

@' Zurzeit nicht verflgbare Einstellungen dndern

IAu;haIam\ert [Aktiv] -

= Ausbalanciert -
= Kennwaort bei Reaktivierung anfordern
e
Metzbetrieh: Ja
= Festplatte
= Festplatte ausschalten nach L\\)
Auf Akka: 10 Minuten
Netzbetrieb: 20 Minuten
Desktophintergrundeinstellungen
m Drahtlncadantersinctellinnen S

m

[ Standardeinstellungen wiederherstellen

Ubemehmen

13.5 Drucker installieren und konfigurieren

Die Druckerverwaltung findet man im
Startmenii.

( @) [ <« Hardware und Sound » Gerste und Drucker

Gerst hinzufugen | Drucker hinzufugen

4 Drucker und Faxgerate (4)

(Y abs . § o g

~ Adobe PDF Microsoft Office _ Microsoft XPS
DocumentImege  Document Writer
Writer

4 Gerate (5)

NNANN

HIST3620 PnP-Monitor PnP-Monitor PnP-Monitor USB Optical
(Standard) (Standard) (Standard) Mouse

9 Elemente
if

)

Lokale USB Drucker werden vom System
erkannt und, falls der Treiber bekannt ist,
installiert.

6 Drucker hinzufiigen

Welchen Druckertyp méchten Sie installieren?

= Einen lokalen Drucker hinzuflgen

Werwenden Sie diese Opticn nur dann, wenn Sie keinen USB-Drucker besitzen. (USB-Drucker
werden unter Windows beim AnschlieBen autematisch installiert.)

= Einen Netzwerk-, Drahtlos- oder Bluetoothdrucker hinzufigen

Stellen Sie sicher, dass der Cemputer mit dem Metzwerk verbunden ist oder dass der Bluetooth-
oder Drahtlosdrucker eingeschaltet ist. %

Weiter Abbrechen




Drucker welche tiber das Netzwerk
angeschlossen werden miissen manuell
hinzugefiigt werden.

Der Anschlusstyp fiir Netzwerkdrucker ist
Standard TCP/IP Port.

14 Tastaturkulrzel

14.1 Allgemeines

Windows + Cursor rauf
Windows + Cursor runter
Windows + Cursor links
Windows + Cursor rechts
Windows + G

Windows + P

Windows + X

Windows + D

14.2 Explorer-Tastaturkirzel
Alt+ P

14.3 Taskleisten-Tastaturkurzel

Mausklick mit mittlerer Taste auf Icon

Ctrl + Shift + Mausklick

@ /= Drucker hinzufiigen

Einen Drucker anhand des Namens oder der TCP/IP-Adresse suchen

) Drucker suchen

) Freigegebenen Drucker iiber den Namen auswahlen

Durchsuchen...

Beicpiel: \\Computername\Druckername odler
http://Computername/printers/Druckername/, printer

@ Drucker unter Verwendung einer TCP/IP-Adresse oder eines Hostnamens hinzufiigen

Fenster maximieren

Fenster minimieren

Fenster an den linken Bildschirmrand schieben
Fenster an den rechten Bildschirmrand schieben
Miniaturanwendungen in den Vordergrund bringen
Optionen fiir externes Display anzeigen

Windows Mobilitatscenter

Schreibtisch anzeigen

Vorschau-Leiste ein- oder ausblenden

Neue Instanz des Programms 6ffnen

Neues Fenster des Programms mit Admin-Rechten
offnen
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