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2 Wichtigste Neuerungen

1 WICHTIGSTE NEUERUNGEN

1.1 NEUES DESIGN
Windows 8 lasst sich auf dem Desktop PC, Tablet-PC und Windows8-Phone bedienen.

Neben der Kachel-Oberfldche steht auch die alte Desktop-Oberflache zur Verfigung.

1.2 STARTBILDSCHIRM
Der neue Startbildschirm besteht aus Kacheln. Apps und Programme kénnen darauf platziert werden.

Aktive Elemente, z.B. Mails, Wetter und Nachrichten zeigen Informationen an.

1.3 EXPLORER
Auch der Explorer hat ein Meniliband bekommen. Einstellungsmdglichkeiten und Dateien sind damit schnell
gefunden.

1.4 DATENSICHERHEIT
Mit dem Dateiversionsverlauf kann man Dateien regelmaéssig auf eine externe Festplatte sichern.

Mit den Sicherheitsfunktionen lasst sich der Datenschutz schneller einstellen.

1.5 TOUCHSCREEN
Gerate mit einem Touchscreen werden von Windows 8 optimal unterstitzt.

2 WINDOWS 8 OBERFLACHE

2.1 WINDOWS 8 STARTEN
Mit einem Klick auf den Sperrbildschirm werden die
Benutzerkonten freigelegt. ’s"“‘ o
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Dateneingabe

2.2 BENUTZERKONTEN VERWALTEN
Startbildschirm = Suche: Benutzerkonten

Einstellungen ergesrisse

2.3 KONTO: LOKAL / MICROSOFT

Bei Windows 8 kann man mit lokalen- oder

Microsoft-Konten arbeiten. (Bl Ml

Anpassen

Anmeldung mit Microsoft-Konto einrichten:
Windows+| - PC-Einstellungen - Benutzer - Zu Ehlg
einem Microsoft-Konto wechseln .

Allgermein

Datenschutz

Gerdte

Funk

Erleichterte Bedienung
Einstellungen synchronisieren

Haimnatzan inna

2.4 STARTSEITE UND DESKTOP

Uber die Charms-Leiste kénnen einige Aufgaben
erledigt werden. 2> Windows+C

Zwischen Startseite und Desktop umschalten:
Windows-Taste driicken - Klick auf die Kachel
Desktop = Windows+C - Start

E 'I '] . ’I ’I Sonntag
i . 7. April

3 DATENEINGABE
3.1 BILDSCHIRMECKEN

Oben links = offene Programme

Oben rechts > Charms Leiste

UZH_Windows8_Grundlagen_20130901.docx

Kennwurt andem

www.itkurs.ch



4 Windows Einstellungen

4 WINDOWS EINSTELLUNGEN

4.1 GRUNDLEGENDE EINSTELLUNGEN

Haufig verwendete Einstellungen kdnnen Uber die Charms-Leiste gefunden B
werden.

Windows+C > Einstellungen - Netzwerk | Lautstérke | Helligkeit |
Benachrichtigungen | Ein/Aus | Tastatur

4.2 VERBINDUNG MIT DEM NETZWERK HERSTELLEN
Der richtige WLAN Hot-Spot findet man in den Netzwerk Einstellungen.

Windows+C - Einstellungen - Netzwerk

4.3 WINDOWS BEENDEN
Windows+l = Ein/Aus > Energie sparen | Herunterfahren | Neu starten Enstellungen

5 ARBEITSUMGEBUNG ANPASSEN

5.1 STARTSEITE

App hinzufligen:

Windows+Q > Esc = Rechtsklick auf App = An
Start anheften

App entfernen:
Windows - Rechtsklick auf App = Von Start I16sen

o @M
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5.2 SPERRBILDSCHIRM

Bild flir den Sperrbildschirm auswahlen:
Windows+C - Einstellungen - PC-Einstellungen
-> Anpassen - Sperrbildschirm

5.3 BILDSCHIRMAUFLOSUNG
Windows+D > Rechtsklick auf den Desktop 2>
Bildschirmauflésung = Auflésung = OK

5.4 ZWEITER BILDSCHIRM
Windows+P

6 BENUTZER

6.1 FIREWALL AKTIVIEREN

Windows Startseite > ,Sys” eingeben; im
Suchergebnis erscheint Systemsteuerung - Enter
-> System und Sicherheit 2 Windows Firewall >
Windows-Firewall ein- oder ausschalten
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Benutzer

PC-EInste ‘;. gl n  Startseite  Profilbild

Benutzer
Benachrichtigungen
Suche

Teilen

Aligemein
Datenschutz
Gerdte

Funk

Erleichterte Bedienung

Einstellungen synchronisieren

Die Darstellung auf dem Bildschirm &ndern

Erkennen

Identifizieren

Anzeige: 1. Anzeige far mobilen PC v
Auflsung: 1366 x 768 (empfohlen) v
Ausrichtung: Querformat v

Enweiterte Einstellungen
An ein zweites Anzeigegerat weiterleiten (oder driicken Sie die Windows-Logo-Taste S + P)
Text und weitere Elemente vergraBern oder verkleinern

Welche An: ingen soll ich auswahlen?

oK Abbrechen Ubemehmen

Den PC mithilfe der Windows-Firewall schiitzen

Mithilfe der Windows-Firewall dass Hacker o das Internet
baw. aber cin N

kann ,
in Netzwerk Zugrff auf den PC erhalten.

B @ Private Netzverke

Heim- oder Arbeitsplatznetzwerke mit Personen und Geriten, die bekannt und vertrauenswirdig sind

Verbunden (&)

Status der Windows-Firewall Ein

Eingehende Verbindungen: Alle Verbindungen mit Apps blockieren, die nichtin

der Liste zugelassener Apps vorhanden sind
Aktive private Netzwerke: T gry-o6016

Benachrichtigungsstatus: Benachrichtigen, wenn eine neue App von der

Windows-Firewall blockiert wird

B @ Gast cder sffentiche Netawerke Nicht verbunden ()
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6 Suchfunktion

6.2 DATENSCHUTZ

Zugriff auf den Standort erlauben:

Windows+C - Einstellungen - PC-Einstellungen
andern - Datenschutz

6.3 BENUTZERKONTEN EINRICHTEN, KENNWORT ANDERN

Nur ein Administrator kann ein neues Konto
erstellen:

Windows+C - Einstellungen - PC-Einstellungen >
Benutzer - Benutzer hinzufiigen | Kennwort &ndern

7 SUCHFUNKTION

Auf der Startseite suchen:
Windows - Gesuchten Namen tippen >
Suchergebnisse erscheinen

8 APPS

Apps schliessen:
Alt+F4

Apps deinstallieren:
Rechtsklick auf die App - Deinstallieren

9 DATEIVERWALTUNG

9.1 EXPLORER — COMPUTER MENUBAND

Registerkarte eren e ey
Computer PSS R e

PC-Einstellungen

[l Programm deinstallieren oder an

Offnen L Auf Medien
ugreife

greifen = verbinden~  hinzufagen
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SkyDrive

. = e Laufwerktools Computer
Registerkarte o [——
‘omputer Ansicht Verwalten
Ansicht [ Vorschaufenster BB Extra groge Symbole (] GroBe symbole &3 Mittelgrobe Symbole d [F] Gruppieren nach - [ Elementkontrollkastchen 7 =
m =

[ Detailbereich
Navigationsbereich

Bereiche

Kleine Symbole EE Liste

Layout

& Details il spalten hinzufagen Dateinamenerweiterungen

- soriersn |, Ausgewhite
Gr

Optionen
aller Spalten anpassen [ ] Ausgeblendete Elemente  Elemente ausblenden S

Aktuelle Ansicht Ein-/ausblenden

Laufwerktools

RegiSterkarte CuEprte‘r Ansicht
Verwalten B = S

Optimieren Bereinigen Formatieren

Verwalten

Verwalten
A Auswerfen

5 Brennvorgang abschlieben

Automatische

Wiedergabe (% Datentrager 15schen

Medien

9.2 EXPLORER — ORDNER/DATEIEN MENUBAND

N AURETE

Laufwerktools

Acer (C)

Registerkarte
Start

Kopieren Einfugen

Freigeben

X Ausschneiden

[8] Verkniipfung einfiigen

Zwischenablage

Ansicht

Venwalten

[T Neues Element ~

£ Einfacher Zugriff ~
Eigenschatten

4 Offnen EH ties auswahlen

- X =0

Verschieben Kopieren  Loschen Umbenennen
nach i -

L

Neuer
Ordner

A Bearbeiten Hichts auswahlen

& Verlaut B Auswahl umkehren

Organisieren Neu Offnen Auswahlen

Registerkarte o
Freigeben

Freigeen

= 'E @ At Datentrager br

# Drucken

Ansicht
ennen =
23 Erweiterte Freigabe. =
_ Freigabe  Erweiterte

T beenden  Sicherheit

Freigeben for

Windows

E-Mail P
= Fax
Senden
H N s
Registerkarte
Ansicht E [ vorschautenster

Ansicnt

| Extra groBe Symbole &) Groge Symbole & mittelgroge symbole [] Etementkontrolikastchen 7

d ] Gruppieren nach +

Nty PR S e mele e s e e m—a— e osone
. MNP Bildtools
SpeZIelle Start Freigeben Ansicht Verwalten |
Registerkarte fiir £ A H B o=
Bilder’ Musik’ N:(';\h\ler:‘ks Nad(r!;;?ts Diashow Als'zwir;‘(:;gevnund ,*.-wea;ulfg;h(n
Videos Drehen Ansicht
9.3 NAVIGATION
Klick auf die Schaltfliche ,Hoch“ um eine “ =1l
A . Datei Start Freigeben Ansicht
Ordnerhierarchie nach oben zu gelangen. © ) = & Ul » Computer » Wnd(C) » Programme » Iniemet
Wenn Sie mit einem Microsoft-Konto arbeiten, lassen sich Einstellungen synchronisieren, Dateien im
SkyDrive speichern und Ordner/Dateien teilen.
10.1 EINSTELLUNGEN SYNCHRONISIEREN
Windows+| = PC-Einstellungen dndern > i -
Einstellungen synchronisieren e =
Erlechterte Bedien
Windows Update

10.2 DATEIEN UND ORDNER MIT ANDEREN TEILEN
Windows+E = Rechtsklick auf Ordner/Datei > S '
SkyDrive - Teilen
Im Browser geht ein Fenster auf ... e e

Zur Windows Media Player-Wiedergabeliste hinzufigen

e e S

& SkDive
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... mit der Aufforderung die E-Mail Adresse der

entsprechenden Person einzugeben.

11 INTERNET EXPLORER

11.1 STARTSEITE ANPASSEN

Auf der Startseite nach ,Internetoptionen suchen”

Im Register ,Allgemein” Startseite definieren

12 E-MAIL

12.1 KONTEN HINZUFUGEN

Startseite = Klick auf die ,Mail” Kachel >
Windows+| = Konten - Konzo hinzufligen >
Kontotyp auswahlen - E-Mail Adresse und

Kennwort eingeben - Verbinden
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Internet Explorer

Teien Einen Link an ,SnagT* per E-Mail senden

sl sencen .

Persomliche Machrich eingesen (aptional)

Berachtigungen
Dfesar ek it it et

U Eigenschaften von Internet ?
Verbindungen Programme Erweitert
Allgemein sicherheit Datenschutz Inhate
Startseite
Geben Sie pro Zeie eine Adresse an, um Startseiten-
240" Regsterkarten zu erstelen.

Standardseite | | Neue Registerkarte verwenden

Start
O Mit Registerkarten der letzten Sitzung starten
®) it Startseite starten

Regsterkarten

Andert die Anzeige von Webseiten auf Regsterkarten
Regsterkarten,

, Cookies, gespeicherte

] rowserverlauf beim Beenden loschen
Lschen... Enstelungen
Darstellung

Farben Sprachen Scviftarten | | Barrierefreheit

Einstellungen

Hilfe
Info

Feedback

Berechtigungen

Bewerten und Kritik schreiben
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App Store

13 APP STORE

13.1 APPS INSTALLIEREN
App suchen

Startseite - Store - Kategorie auswahlen

oder...

Suchbegriff eintippen

14 KONTAKTE UND TERMINE

14.1 KONTAKTE BEARBEITEN
Startseite > Kontakte = Klick rechts oben 2>
Kontakte hinzufligen

14.2 KALENDER BEARBEITEN
Startseite = Kalender = Rechtsklick um die Ansicht
zu andern
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10 Geréte und Netzwerk

15 GERATE UND NETZWERK

15.1 LOKALE GERATE HINZUFUGEN
Windows+| = PC-Einstellungen - Gerate > Gerate
hinzufligen

Einstellungen

15.2 NETZWERKDRUCKER HINZUFUGEN
Windows+C - Einstellungen - Systemsteuerung
—> Gerate und Drucker anzeigen >

Drucker hinzufligen

16 WINDOWS 8 VERWALTEN

16.1 WINDOWS UPDATES
Windows manuell aktualisieren:

Windows+| = PC-Einstellungen andern - Windows
Update - Jetzt nach Updates suchen - Installieren '

16.2 PC AKTUALISIEREN
Rechnerprobleme kénnten evtl. mit der PC_Einstellungen
Auffrischung gel&st werden: .

Windows+| = PC-Einstellungen andern ->
Allgemein = PC ohne Auswirkungen auf die Dateien . _
auffrischen > Weiter > Aktualisieren =

e
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System Informationen

16.3 DATENSICHERUNG ERSTELLEN
Startbildschirm - Tippen: ,Windows 7 Datei” >

Einstellungen - Windows 7-Dateiwiederherstellung

auswahlen

16.4 DATEIVERSIONSVERLAUF
Eine Schattenkopie der Dateien wird automatisch
auf einen externen Speicher geschrieben.

Systemsteuerung - System und Sicherheit >
Dateiversionsverlauf - Einschalten

17 SYSTEM INFORMATIONEN

17.1 DATEIEN KOPIEREN
Der Kopiervorgang wird grafisch angezeigt und
kann sogar pausiert werden.

17.2 TASKMANAGER

Informationen zu Prozessen und der Leistung der
CPU, Arbeitsspeichers, Datentrager und dem
Netzwerk werden angezeigt.
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18 TASTENKOMBINATIONEN

18.1 BENUTZEROBERFLACHE
Windows+B, D, M oder T....Desktop

Tastenkombinationen

WINAOWS+C ..eeeeererreerirannes Charms-Leiste

WiIiNdOWSHE ... Explorer

Windows+F ... Suchen: Dateien
Windows+H....oeeennecenecnnns Teilen

Windows+....eeeeeeeenrrereres Einstellungen

Windows+K ....occeeeecnecennecenne Gerate

Windows+L Sperrbildschirm

Windows+P Einstellungen des zweiten Bildschirms
Windows+Q.....oeveereenrrernrennns Apps

WIindows+R ....veerveecnnerennneens Desktop mit Dialogfeld ,Ausfiihren”
Windows+U...eeeereneeernreennns erleichtere Bedienung
Windows+W.....eeneererennns Suchen: Einstellungen

WindoWs+X ....oveeeeeeeecennecenne Men in der linken unteren Bildschirmecke
WiIiNndOWS+Z ... Symbolleiste unten mit Schaltflache ,Alle Apps”
Windows+Enter........ccceeveene.. Sprachausgabe starten

18.2 EXPLORER
F2

F3

Alt+Eingabe

Ctrl+Umschalt halten und Objekt ziehen....
F5
F6 oder Tab
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ausgewahltes Objekt umbennen
Dateien suchen

Eigenschaften 6ffnen
Verknipfung erstellen

Fenster aktualisieren

zwischen Bereichen im Explorer wechseln
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18.3 DESKTOP
Windows+M

Windows+F1

Umschalt+Windows+M

Windows+Tab

Ctrl+Windows+F

18.4 DIALOGFENSTER

Tab
Umschalt+Tab

Leertaste

Eingabe

Esc

Alt+unterstrichener Buchstabe
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Tastenkombinationen

alle minimieren

Hilfe

alle minimieren riickgangig machen
zwischen gedffneten Apps umschalten

Computer suchen

zum nachsten Steuerelement

zum vorherigen Steuerelement

aktuelles Steuerelement aktivieren

Entspricht einem Klick auf ausgewahlte Schaltflache
Abbrechen

zum Element wechseln
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