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2 Einrichten von Tabellen (Bildschirm und Druck)

1 Einrichten von Tabellen (Bildschirm und Druck)

1.1 Ansicht, Zoom, Fenster
Ansicht > Zoom > ...

=] : Ueb001xdsx - Excel = = x

Datei Start  FEinfigen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen [T n? Cascara GmbH £ Freigeben

|:| D l@ et % G e Q |:"~ a = E lgl [=] Teilen Nebeneinander anzeigen EEJ Dr
. i | ™ Ausblenden Synchrones Scrollen L
Normal Umbruchvorschau Seitenlayout Benutzerdef. | (] giternetelinien [ Uberschriften Zoom 100% Auswahl = Neues Alle  Fenster ) Fenster | Makros
Ansichten vergraBern  Fenster anordnen fixieren ~ Einblenden Fensterposition zuriicksetzen | achseln ~ -
Arbeitsmappenansichten Anzeigen Zoom Fenster Makros ~
Statuszeile ...
EE m - 1 +  100%

Spalten markieren > Ansicht > Zoom > An Markierung anpassen

Zoom ? *
Zoommodus
O 200%
O 100%
Al - e Name O 1%
A B c D E F G H 8 0%
1 Name Vorname Titel Anrede  AnredeR  Tel. Biiro Tel. Privat Tel. Handy &%
2 |Ader Kathrin Prof. Dr.  Frau 14790 044 1395116 | 07655150 76 |kaz ® &n Markierung anpassen
3 |Amacker Daniel Herr r 36815 044 149 61 80 = 078 734 23 90 |dar O Benutzerdefiniert 134 |%
4 |Angst Philip Herr r 57791 044 139 08 66 076 250 58 54
5 |Anton Christian Dr. Herr r 60739 044484 6144 07696070 12 Abbrechen

1.2 Seite einrichten
Seitenlayout > Seite einrichten > Seitenrander | Ausrichtung | Druckbereich

Seitenlayout > An Format anpassen > Breite | Hohe

= Ueb001.xlsx - Excel 3l - x

Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht n? Cascara GmbH ,Qr Freigeben

B Farben - @ @ IE IE?% ,% Eclé‘p s Breite  15eite - Gittemetzlinien Uberschriften o 0 Eh IE

[A]schriftarten - #[|Hohe:  Automatis - | [] Anzeigen  [¥] Anzeigen

Seiten- Ausrichtung Format Druck-  Um-  Hintergrund Druck- ) - Ebene nach Ebene nach Auswahlbereich Austichten Gruppieren Drehen
rander - - - bereich - briiche ~ titel Skalierung: |33% Drucken Drucken vorne~  hinten~ -
Designs Seite einrichten & AnFormatanpassen Blattoptionen ® Anordnen ~

Druck Dialog > Alle Spalten auf einer Seite...

... Seite einrichten > Blatt > Gitterneztlinien | Wiederholungszeilen

Seite einrichten ? X
B Papierformat  Seitenrdnder  Kopfzeile/FuBzeile Blatt
Einstellungen —
Druckbereich: 5.5
lj—_l Aktive Blatter drucken . Drucktitel
Nur die aktiven Bltter druck. Wiederholungszeilen oben: s
Seiten: > bis - " i ==
S - - Wiederholungsspalten links: 2.5
E Beidseitiger Druck . Drucken
! Blatt Gber lange Seite drehen ¢ o
tternetzlinien; Kommentare: [Keing) ~
”=|:|'|=|:| Sortiert - [ schwarzweibdruck Eehi rte als: | et
Eehlerwerte als: | dargestel ~
1,23 1,23 1,23 [] Entwurfsqualitat
D Zeilen- und Spaltendberschriften
D Hochformat -
Seitenreihenfolge
Seiten nach unten, dann nach rechts | === =a==]
|:| - M 8St _h hts, d h unt A
eiten nach rechts, dann nach unten | ==fis=fi==
21 emx29.7 em - EE EIF 55
@ Benutzerdefinierte Seitenrdn... «
=y . -
e Alle Spalten auf einer Seite d... . Optionen...
M. Die Druckausgabe auf die Br...
Seite einrichten T
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Arrangieren von Daten (Sortieren und Filtern)

2 Arrangieren von Daten (Sortieren und Filtern)

2.1 Daten sortieren
Daten > Sortieren und Filtern > Sortieren

H -

Datei  Stat  Einfagen  Seitenlayout  Formeln Uberprisfen  Ansicht ochten Sie tun?

CascaraGmbH £, Freigeben

B F 57 Abfragen anzeigen L] Verbindungen Y Loschen E’E fa ) El
B [ Aus Tabelle Figenschaften Erneut anwenden BA = )
Externe Daten  Neue Alle 7| Sortieren  Filtern Text in Was-wire-wenn- Prognoseblatt Gliederung
abrufen~ | Abfrage - Lo Zuletzt verwendete Quellen | it ajisieren Verknapfungen bearbeiten Y Enweitert Spalten 55 ~ (@ Analyse~ -
Abrufen und transformieren Verbindungen Sortieren und Filtern Datentools Prognose -
Haben die Daten Uberschriften?
Sortieren nach... > Reihenfolge > Benutzerdefinierte Liste...
Sortieren ? X
"glgbene hinzufdgen x Ebene lGschen E@ Ebene kopieren ‘ b4 Dptionen... Daten haben Uberschriften
Spalte Sortieren nach Reihenfolge
Sortieren nach | Tite| | |Werte ~ | |Prof. Or, Dr. ™
Dann nach Hame w| | Werte w | |AbisZ ~
Dann nach Vorname | |Werte w | |AbisZ ~
Abbrechen
2.1.1 Benutzerdefinierte Liste
Listeneintrdge > Zurich, Bern, Basel, Lugano
Benutzerdefinierte Listen ? X
Benutzerdefinierte Listen
Eenutzerdefinierte Listen: Listeneintrage:
Meue Liste Prof, Dr. Hinzufdgen
Mon, Tue, Wed, Thu, Fri, Sat, Sun Dr.
Monday, Tuesday, Wednesday, Thursde _
Jan, Feb, Mar, Apr, May, Jun, Jul, ug, £ LESEET
January, February, March, &pril, May, Ju
Mo, Di., Mi,, Do., Fr., 5a., So.
Montag, Dienstag, Mittwoch, Donners
Jan, Feb, Mir, Apr, Mai, Jun, Jul, Aug, S
Januar, Februar, Méi Airi\ Mai, Juni, .
Dricken Sie die Eingabetaste, um Listeneintrage zu trennen.
Abbrechen
Daten > Sortieren und Filtern > Erweitert
Spezialfilter ? s
E F DAbfragEn anzeigen |—’r‘\ Verbindungen ;\l Y Laschen
~ Z N
=] DAUS Tabelle L= Eigenschaften K i Erneut anwenden Aktian
Externe Daten MNeue Alle . %l Sortieren  Filtern : (®) Liste an gleicher Stelle filtern
abrufen - Abfrage ~ D@ Zuletzt verwendete Quellen | jutualisieren = Verknopfungen bearbeiten Tf Erweitert @ o EE RS oA
Abrufen und transformieren Verbindungen Sortieren und Filtern B —
Listenbereich: | SAS1:555131 e
Al - Jx ort Kriterienbereich: | Tabelle1!5A51:5C53 B
A B | c D E E G H | | J | Kopieren nach: =5
1 .Ol'l—.lcl'l Anrede D Keine Duplikate
2 | Zirich Frau
3 Herisau Abbrechen
4
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4 Konsolidieren von Daten (u.a. Dubletten)

2.3 Mit Teilergebnissen arbeiten (2.4)
Daten > Gliederung > Teilergebnis

B F [ Abfragen anzeigen FP [=] Verbindungen 8] Y ¥ Loschen Elﬂi E Be= EDE'B W2
s Alz == 07 i
= ] Aus Tabelle & [Z] Eigenschaften ¥ Erneut anwenden A o8 :
Externe Daten  Neue Alle 7| Sortieren  Filtern Textin _ Was-wire-wenn- Prognoseblatt
abrufen~  Abfrage - [& Zuletzt verwendete Quellen aktualisieren ~ | Verkniipfungen bearbeiten o Erweitert Spalten =5 7 (53] Analyse -
Abrufen und transformieren Verbindungen Sortieren und Filtern Datentools Prognose ~
e e = Detail anzeigen
18 M [ | Viastefano Bl 4 B -
s . it = Deteil cusblenden
ruppieren Gruppierung Teilergebnis
\ J | K | L I ™M [ N |0 | P [ o | R | s e b
14 Strasse Nr.  Adresszusatz PLZ Ornt Land  Anstellungs % Biiro Nationalitat Vorgesetze
[IFI—— ca onne Firrink Fu a4 wna aae ~u Adar Gliederung &

Gruppieren nach > Anzahl | Summe | Mittelwert ...

Teilergebnisse ? x

Gruppieren nach:

<

‘ Vorgesetze

Unter Verwendung von:
‘ Anzahl

K

Teilergebnis addieren zu:

MHame
Vorname
Titel
Anrede
AnredeR
Tel. Baro b

>

I I

Vorhandene Teilergebnisse ersetzen
D Seitenumbriche zwischen Gruppen einfdgen
Ergebnisse unterhalb der Daten anzeigen

| mnleentrenen | [ ok | | abbrecnen

3 Konsolidieren von Daten (u.a. Dubletten)

3.1 Spalten verschieben
Spalte markieren > mit «Shift»+Spalte zieen

3.2 Spalten ausblenden
rechts-Klick auf Spaltenkopf > Ausblenden

3.3 Duplikate entfernen (herdt 6.2)
Daten > Datentools > Duplikate entfernen

Duplikate entfernen 7 X
‘Wahlen Sie zum Loschen doppelter Werte mindestens eine Spalte aus, die doppelte Werte
enthalt.
| gg Alles - | 8= wufheb | Daten haben Uberschriften
Spalten ~
Land
D Anstellungs %
D Biro
[ wationalitat
|:| Vorgesetze W
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Importieren von Daten aus externen Quellen (Text, Access)

4 Importieren von Daten aus externen Quellen (Text, Access)

4.1 Textdateien importieren (herdt 17.2)
Daten > Externe Daten abrufen > Aus Text ...

Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen
B F e Abfragen anzeigen r 3| Verbindungen
L&

Aus Tabelle Eigenschaften
Externe Daten  Neue [ Alle -

abrufen~ | Abfrage ~ [ Zuletzt verwendete Quellen aktualisieren ~ |e Verknipfungen be

Abrufen und transformieren Verbindungen

a3 3 E

Aus  Ausdem  Aus  Ausanderen  Vorhandene

Access Web Text  Quellen~  Verbindungen £ F =
Externe Daten abrufen |_
... Getrennt ...
Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1von 3 7 x

Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten mit Trennzeichen versehen sind.
Wenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie auf "Weiter ', oder wdhlen Sie den korrekten Datentyp.
Urspringlicher Datentyp
Wahlen Sie den Dateityp, der Ihre Daten am besten beschreibt:
- Zeichen wie 7.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel 4.0-5tandard).
() Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld.

D Die Daten haben Uberschriften,

Worschau der Datei C\__Shared\SwitchDrive'_cach\Dozent\KurseUZH\Excel - Datenanalyse und -vis...\Import.txt.

tikelnummer;Artikelname;Beschreibung;Einzelpreis;Lagerbestand;Wert_Lagerbestan{ A
122-03€59-1;Holzlasur;Buche (10 1);4%9,95 £€;44,00;32195,5¢6 €
123-03€9-2;Holzlasur;Fichte (10 1);4%,55 €;40,0071595,60 €
123—0365—3;Hulzlasur;Kiefer (10 1);49,55 €;26,00;1259,74 €
123—0365—4;Hulzlasur;wain matt (10 1);45,4% €;31,00;1410,13 € L

€ >

Fertg seten

Abbrechen =

Impaort beginnen in Zeile: 1 3| Dateiursprung: | Windows (ANS]) ~

... Trennzeichen definieren ...

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 von 3 7 x

Dieses Dialogfeld ermdglicht es Ihnen, Trennzeichen festzulegen, Sie kénnen in der Vorschau der markierten Daten
sehen, wie Ihr Text erscheinen wird.

Trennzeichen

D Aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln

Dﬁomma .
i Textqualifizierer: |* ~
DI__eerzelchen
Dﬁndere:
Datenvaorschau
rtikelnummer Brtikelname Peschreibung inzelpreis Lagerbestand fert_Lagerbest|A
123-03€5-1 olzlasur ache (10 1) 9,99 € 4,00 155,5€ €
123-03€9-2 olzlasur ichte (10 1) 9,99 € a, a0 9595, €0 €
123-03€5-3 olzlasur iefer (10 1) 5,99 € €,00 259,74 €
123-03€35-4 olzlasur eil matt (10 1) H5,43 € 1,00 410,13 € v
€ >
Abbrechen < Zurick Fertig stellen
WEC.docx
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6 Datenanalyse mit Funktionen (Datenbank und Statistik)

4.2  Excel-Daten exportieren (herdt 17.4)
Datei > Speichern unter...

Excel-Arbeitsma (
Excel-Arbeitsmappe mit Makros (*xlsm)

Informationen S p ei C h e r n L Excel-Bindrarbeitsmappe (*xlsh)

Excel §7-2003-Arbeitsmappe (*ds)

Neu XML-Daten (*.xml)
Speichern unter  |Einzelnes Webarchiv (*.mht*.mhtml)
_ ( Webseite (*.htm;*.html])
Offnen 6 d 4N Excel-Vorlage (*xlt)
Excel-Vorlage mit Makros (*xltm)
s Organisieren + Excel 97-2003-Vorlage (*dt)
Speichern '& 4 La"t ('Lab_ls_top?;getjrennt] bet) Er
; nicode-Text (.t
Speichern unter fi D DieserPC |y Kalkulationstabelle 2003 (*xmi)
J 30-Objekte |Microsoft Bxcel 5.0/95-Arbeitsmappe (*.xls)
Druck = - ) CSV (Trennzeichen-getrennt) (*.csv)
LT EI:I [ [&=] Bilder Formatierter Text (Leerzeichen-getrennt) (*.prn) Eer
Text (Macintosh) (*.tx)
B Deskto,
Freigeben C R et (Ms-D0S) ()
+ q Dokumente |CSV (Macintosh) (*.csv)
. CSV (MS5-DOS) (*.csv)
Exportieren ‘ Downloads DIF {Data Interchange-Format) (*.dif) ]
J', Musik SYLK (symbolische Verbindung) (*.slk)
SchlieBen L ) Excel-Add-In (*xlam)
B videos Excel §7-2003-Add-In (*.xda) L
o |POF (et
Acer (C
= Acer (@) KPS-Dokument (*.xps)
Konto R Strict Open XML-Arbeitsmappe (*xlsx) M
Dateiname: OpenDocument-Kalkulationstabelle (*.ods)
Optionen Dateityp: | Excel-Arbeitsmappe (*xlsx) ~ y
Autoren:  Cascara GmbH Markierungen: Markierung hinzufigen
[] Miniaturansicht M
speichern
EC
# Ordner ausblenden Tools = Abbrechen

5 Datenanalyse mit Funktionen (Datenbank und Statistik)

5.1 Trendanalysen (herdt 10.3)
Zellen markieren > mit rechter Maustaste nach unten ziehen > Linearer Trend | Exponentieller Trend

A B C Zellen kopieren L
Monat Umsatz Gewinn Datenreihe ausfillen
Jul 440'000 23'6C Mur Formate ausfillen
Aug 525'000 316( Ohne Formatierung ausfillen
Sep 556'300 32'5( J
Okt 623'500 27'8( E
Nov 365200 16'1C P
Dez 496'300 17'6C
Jan
Fe“b Linearer Trend
Mar Exponentieller Trend
Apr
Mai
Jun Reihe...

WEC.docx www.itkurs.ch



Datenanalyse mit Funktionen (Datenbank und Statistik) 7

5.2 Datenbankfunktionen (herdt 6.3)
Funktionen: DBANZAHL, DBSUMME

Baum Héhe Alter Ertrag Kriterien Resultat
Apfel 9 9 90 Hdéhe Haéhe 2 Héhe zwischen 9 und 12
Apfel 7 21 100 >=9 ==12
Apfel 8 10 120
Birne 6 9 160 Alter Ertrag 2 20 Jahre oder alter und
Birne 4 9 200 ==20 ==100 Ertrag hochstens 100
Birne 5 12 210
Kirsche 8 23 140 Baum 3 Total Bimen Baume
Pfirsich 8 17 70 Bime
Zwetschge 10 24 90
Zwetschge 7 12 130 Baum 310 Ertrag Apfel
Apfel

5.3 Zielwertsuche (herdt 10.9)
Daten > Was-ware-wenn-Analyse > Zielwertsuche

Datei Start Einfiigen Seitenlayout Formeln Uberpriifen Ansicht
—1 DAbFra en anzeigen r L] Verbindungen A Léschen ¥ Bm 0.
2 gy D G 9 2 & 2 =
D Aus Tabelle L= Eigenschaften Erneut anwenden B =
Externe Daten  Neue Alle zl Sortieren  Filtern Text in Was-ware-wenn- Prognoseblatt
abrufen - Abfrage - [?3 Zuletzt verwendete Quellen | Zp+alicieren + Verkniipfungen bearbeiten & Yf Erweitert Spalten % - I Analyse
Abrufen und transformieren Verbindungen Sortieren und Filtern Datentools Szenario-Manager...
B10 - £ =B8-B9 Zielwertsuche...
Datentabelle...
A E i D E F G H a T ™ T L
1 | Optimale Menge bei vorgegebenem Gewinn
2 —
3 | Verkaufspreis der Seife pro Stilick 2.00 EUR/Stiick
4 - Kosten pro Stick 1.45 EUR/Stiick
5 |=Deckungsbeitrag pro Stiick 0.55 EUR/Stiick
6 | Menge 1'000 Stack
7 | * Deckungsheitrag pro Stick 0.55 EUR/Stiick
8 |=Deckungsbeitrag Gesamt 550.00 EUR #— =B6*B7
9 |- Fixkosten 500.00 EUR
10 |= Gewinn | 50.00 EUR! 4— =B3-B9
Optimale Menge bei vor b G

Verkaufspreis der Seife pro Stlck 2.00 EUR//Stiick

- Kosten pro Stiick 1.45 EUR//Stiick Zielwertsuche ? ps
= Deckungsbeitrag pro Stick r_g._sgl_zgﬁ/_stgc_k_l Zielzele: $ES10 =
Menge 1 '000 Stiicki
= Zielwert: 300
* Deckungsbeitrag pro Stuck 0.55 EUR/Stiick
Verdnderbare Zelle: | 585 e
= Deckungsbeitrag Gesamt SSO.00EUR 4— =-pgepy | LoanderbareZeller [s35q ]
- Fixkosten 500.00 EUR Abbrechen

=Gewinn [ 50.00 EURl +— =B3-BY

WEC.docx www.itkurs.ch



8 Gruppieren und Zusammenstellen der Daten mit Pivot Tabellen

6  Gruppieren und Zusammenstellen der Daten mit Pivot Tabellen

6.1 Pivot-Tabellen erstellen (herdt 8)
Einflgen > Pivot Tabelle

Einfiigen Sei y Formeln Daten Uberprifen
Store
PivotTable E|?1|:fch|5nr: Tabelle | Bilder Onlinegrafiken 3 Meine Add-Ins E\?wpfchler
PivotTables Diagramm
Tabellen INustrationen Add-Ins
Al fx || Hans
A PivotTable erstellen ? X
1 ) Name ‘Wihlen Sie die zu analysierenden Daten aus.
2 1Angst P
- Tabelle ader Bereich auswahlen
3 |Bachmann Hi C = —
4 |Burgmeier G Tabelle/Bereich:  ‘Mitarbeitende (2]5A51:555131| 5.5
5 IChrist Si () Externe Datenquelle verwenden
E', Ke”er_ Dy Verbindung vahlen..
7 IKiinzli Cl — )
8 Raveneli z D Dert . u'::lgTIn:’nEI Arbeit: d
9 IRobert E as Datenmodell dieser Arbeitsmappe verwenden
10 1Schlatter K1 Legen Sie fest, wo der PivotTable-Bericht platziert werden soll.
11 1Schwyn Al (@) Neues Arbeitsblatt
12 |Spieler Bt () vorhandenes Arbeitsblatt
13 |Stahel M Quelle: o=
14 [Tarone Fi ' =
15 Verheijen E{ Wahlen Sie, ob Sie mehrere Tabellen analysieren machten.
16 |Bichel il [] Dem Datenmodell diese Daten hinzufigen
17 IChrist K
18}HoSuk S, Apbrechen
19 iKaller (- e " T — —

Felder mit Drag&Drop in die gewlnschten Spalten | Zeilen ziehen

A

B c D E F G

Summe von Anstellungs % .Spallenbeschriﬂungen hd

Zeilenbeschriftungen - | Ader Corti Diogo Granson Hettich Jakupovic Savic Strobl Ziegerlig (Leer) Gesamtergebnis
Coldrerio 44 44
Herisau 60 30 90
Kloten 100 100
Lugano 40 10 50

9 |Ziirich

10 Gesamtergebnis

WE

C.docx

696 264 668 1320 398 564 1378
736 324 668 1320 442 594 1378

6972
7256

PivotTable-Felder 2%

In den Bericht aufzunehmende Felder -
auswahlen:

Suchen )

E-Mail N
Strasse
Nr.
Adresszusatr
PLZ
] Ort
Land
/| Anstellungs % -

Felder zwischen den Bereichen zichen und
ablegen:

T FILTER Il SPALTEN
Vorgesetze -

= ZEILEN X WERTE

ort + | | summevon Anst.. =

www.itkurs.ch



Gruppieren und Zusammenstellen der Daten mit Pivot Tabellen 9

6.2 Pivot-Tabellen anpassen (herdt 9)
Rechts Klick auf das gewunschte Feld > Wertfeldeinstellungen

. glAdal - -[10 - g AT 95 0w
1] FK=O-A-E g8
P : :
3 |SummevonA - " fee e _

4 [Zeilenbeschril LB Kepieren or
5 |Coldrerio Zellen formatieren... 0.
6 |Herisau 6.1
7 |Kioten Zahlenformat... 01
8 |Lugano [& Aktualisieren 0.l
9 |Zirich - 3.
10 |Gesamtergebi e 4.
11| < "Summevon Anstellungs %" entfernen

12

13| Werte zusammenfassen nach 3

‘E Werte anzeigen als 3

15 = .

16 G e

17 | PivotTable-Opticnen...

18 .

A Feldliste ausblenden

b 4

6.3 PivotCharts erstellen (herdt 9.8)
PivotTable-Tools > Analysieren > Tools > PivotChart ...

a A | B |C| D|E | F[G|H|I|J|K|LIM|N|O|P|Q R 5] =]
1

2]

3_ [3 von Anstell % Spaltenb hriftung

4 |Zeilenbeschriftung AR AT CH DE DK ESIT KR LI MK NL RU SI TH UK US G gebni

5 |Ader 372 80 140 100 44 736

6 |Corti o 404 AN &N 204

7 |Diogo Summe wvon o

8 |Granson

e 100%

9 |Hettich — E
10 |Jakupovic oD% Nationalitst = .
11 |Savic 80% v

12 | Strobl w UK

13 |Ziegerlig 0% oH

14 |(Leer) 60% |
15 |Gesamtergebnis - sl

16 | mRU

% O 40% alL ]

= 30% - MK

20| 20% all

21| 10% n kR

22

23| 0% T

=2 L o O R ofb hY

24| #Fo PSS S s

25| o ¥ ¢ 4

26

27 | Vorgesetze ¥

ZE O O O

29|

an hd

Mitarbeitende | Tabelle2 | Mitarbeitende (2) | (@ i [« D

WEC.docx www.itkurs.ch



Visualisieren der Daten durch Diagramme

7 Visualisieren der Daten durch Diagramme

7.1 Saulen- und Balkendiagramme (herdt 14.1)
Einflgen > Diagramme > Empfohlene Diagramme ...

Formeln

Uberprifen

Ansicht

Datei Start Einfligen Seitenlayout

- [T L_'o - - 1
. Store
i3 B ES Lo d 2 ip e
PivotTable Empfohlene Tabelle  Bilder Dnllnegraﬁken 3 Meine Add-Ins ~ Empfohlene Sdule Gewinn/ Datens
PivotTables [T Diagramme Verlust
Tabellen lllustrationen Add-Ins \_I:Hﬂl \_H_H \_H_H Sparklines
Diagramm1 ¥ | fe 3D-Saule '
Monal  Umsatz Gewinn_ et R e—
1 |Monat Umsatz Gewinn |
2 Jul 440'000 23600 I 2D-Balken Marz__|
3 |Aug 525'000 31'600 Hoser 4'800
4 Sep 556'300 32'500 Jacke % E E 940
5 |Okt 623'500 27'800 Bluse 4'000
6 |[Nov 365200 16'100 o— " 3D-Baken === —0
7 |Dez 496'300 17'600
: - B ®s
9 | |
10_ 5000 |_[[[|_ Weitere Sdulendiagramme...
1] 5000
12 | Y
13| 4'000
14 D300 C
15 .
16_ 2000 I
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7.1.1 Beschriftung der Wertachse formatieren (herdt 15.1)
Diagrammtools > Entwurf > Diagrammlayouts > Diagrammelement hinzuftigen ...
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Visualisieren der Daten durch Diagramme

7.1.2 Einteilung der Wertachse andern (herdt 15.2)
Rechts Klick auf die Achse > Achse formatieren ...

Achse formatieren
Achsenoptionen ¥  Textoptionen
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4 Achsenoptionen
Grenzen
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Maximurm 10000.0
Intervalle
Hauptintenvall 1000.0
Hilfsintervall 2000
Horizontale Achse schneidet

(®) Automatisch
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7.2 Verbunddiagramme (herdt 14.9)
Verbund > gewlnschte Datenreihe auf Sekundarachse legen

Empfohlene Diagramme  Alle Diagramme
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8.1.1

Mit Trendlinien Zukunftsprognosen darstellen

Mit Trendlinien Zukunftsprognosen darstellen

Trendlinien anzeigen (herdt 15.5)

Rechts Klick auf Datenreihe > Trendlinie hinzufgen ...
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Arbeiten mit Sparklines

Einfugen > Sparklines ...
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