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Software Downloads Windows 10/ Modul 2 - Windows effizient nutzen

Software Downloads

Lizenzen
Es gibt verschiedene Nutzungsrechte (Lizenzen) die man beachten muss.
Die wichtigsten sind:

Kommerzielle Software Programme/Lizenzen werden gekauft und durfen auf einem PC
installiert werden. z.B. Microsoft Office.

Freeware kostenlose Programme. Gelegentlich werden sie durch Werbung
finanziert. z.B. PDF24 Creator, IrfanView.

Open Source Quelloffenes Programm, d.h. der Programmcode kann
eingesehen und verandert werden, z.B. Firefox, LibreOffice,
Debian Linux, KODI oder VLC.

Sichere Quellen fur kostenlose Software
Sichere und zuverlassige Quellen fur kostenlose Programme sind u.a.:

Heise Verlag: https://www.heise.de/download/

Das All-in-One Tool: https://ninite.com/

EDU Lizenzen fur kommerzielle Software
UzZH https://campussoft.uzh.ch/

(https://www.zi.uzh.ch/de/teaching-and-research/software-elearning/campussoft.html)

studyhouse https://www.studyhouse.ch/
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https://www.heise.de/download/product/pdf24-creator-36252
https://www.irfanview.com/64bit.htm
https://www.heise.de/download/
https://ninite.com/
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https://www.zi.uzh.ch/de/teaching-and-research/software-elearning/campussoft.html
https://www.studyhouse.ch/

Windows 10/ Modul 2 - Windows effizient nutzen Systemtools

Systemtools

Schrittaufzeichnung
Die «Schrittaufzeichnung» zeichnet alle Aktionen, Bildschirminhalte und mogliche

Fehlermeldungen auf.
Die gesammelten Informationen fir den Support werden in eine Zip Datei gespeichert.

53] Schrittaufzeichnung % - X
@ Aufreichnung starten Q) =5 e -

Sicherung - Dateiversionsverlauf
Mit dem Dateiversionsverlauf werden Kopien ihrer Dateien auf ein externes Laufwerk

gespeichert.

& Siartssite Sicherung

Laufwerk hinzufugen
-+

B
W Windows Defender Weilece O

|7 scheng ftere Sicherung?
rungs und Wiedemerse lungstool voa
&* Problembehandiung

T Wisderharstelung

@ divierung

Machen Sie Windows besser.

& Mein Gerst suchen Feadbzck sanden

[

Vs

@ Windaws-nsider-Programm

Virtuelle Desktops mit Taskansicht
Uber die Taskansicht (& +Tab) siehst du alle offenen Fenster. Selten gebrauchte Programme

kénnen auf virtuelle Desktops ausgelagert werden.
Wechsel zwischen Desktops mit Ctrl+ 4 +Pfeiltasten
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Arbeiten mit PDFs

Windows 10/ Modul 2 -

Arbeiten mit PDFs

Microsoft Print to PDF

Windows 10 beinhaltet einen virtuellen Drucker «Microsoft Print to PDF». Damit lassen sich

beliebige Dokumente als PDF speichern.

UZH - Universitét Ziirich - Drucken

Drucker

Microsoft Print to PDF v

Die App darf meine Druckeinstellungen

andern

@ cn

Ausrichtung

1/4 > B3

Windows effizient nutzen

ﬂ Universitat
~ Ziirich™

Universitat
Porkat Fakden Organaston

Forschung

D Hochformat

Kompeien:zzsasen tnd Schwersurtte

v Studium

Bachelor Master Dborst

Offentlichkeit
o 5

Wseon Boicthoker

Seiten News
Sores, Evees.Socal oca
EJ'J Alle Seiten < G
Das gesamte Dokument [rP—
o omaionsn
i Sctrence
o seense
Skalieren et Phenceey
{or Lt o Loveriiciang
o Dk
| An GréBe anpassen v | e Anen
et
[r—
Rénder UZH auf Social Media
| NOn’naI ) | UZH Merchandise
e
Kopf- und FuBzeilen
e o
|A | UZH Foundation
Vv
U3 ) 1t r Universite r

Speichern unter... PDF

Office Dokument kann man als PDF abspeichern. Hier als Beispiel ein Word Dokument.

) Speichern unte

Organisieren v Neuer Ordner

T « _DataCascara > Dozent > KurseUZH > Windows > SystemkurswWin10 > 2o0f4 v O pel

~
W Dieser PC Name Anderungsdatum Typ GroBe
P 3D-Objekte _Daten_itkurs-Test 02.04.2020
= Bilder Archiv 31032020
B Desktop Artikel 29.10.2019 | seitenbereich
Dokumente FB-letzter Kurs 9.10.2019 | @ alle
®] Scan-mit-Rand.pdf 09.052017 | O Aktuelle seite
¥ Download:
'ownloads
% Windows 10_2_20200331.pdf 02.04.2020 O auswahl
D Musik O seteqn)  Von: |1 2] i [y o
Vid
B videos Was verdffentlichen
£ Win10 (C) @ Dokument
=x idnetapphist_backup (W1 Dokument mit Markups
- Data2tbBLACK (Y?) Nicht druckbare Informationen einschlieBen
. Data2tbSSHD (Z) Textmarken erstellen mithilfe von
v

(@ Uberschriften

Dateiname: | Windows 10_2_20200331.pdf

Word-Textmarken

Dateityp: | PDF (.pdf)

Autoren:  PC Admin
Optimieren fiir: @ Standard
(Onlinever&ffentlichun
g und Drucken)
(O Minimale GroBe
(Onlineveroffentlichun
a)

 Ordner ausblenden

=i D'gukumenmgensmaﬂen'g
| [Z] Dokumentstrukturtags fr Barrierefreineit

Markierungen: Markierung hinzufigen PDF-Optionen

a Optionen...

Datei nach dem
Veréffentlichen 6ffnen

[] 150 19005-1-kompatibel (PDF/A}

[ Dokument mit einem Kennwort verschiissein

"20f4" durchsuchen

Text als Bitmap speichern, wenn Schriftarten nicht eingebettet werden kannen

Abbrechen

Tools + Speichemn

Abbrechen
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Windows 10/ Modul 2 - Windows effizient nutzen Arbeiten mit PDFs

PDF24 Creator

Mit diesem Tool kann man PDF-Dokumente Teilen, Zusammenfuhren oder einzelne Seiten

extrahieren.

«PDF Creator» wahlen

% PDF24 Launcher

& K » —
PDF Creator Datei Tools PDF komprimieren F“EE 'é

@ £ 574

PDF Reader PDF Drucker Online PDF Tools 4 ‘j
Assistent ]L% %ﬁl Q@
&= B B4 7 T
N Y

Online PDF PDF24 Fax Ein Fax versenden
Konverter
=0 s s TRY PDF24
\;grr:e?;:ai;:?)rrt?:rt;; Screen Capture Text erkennen ONLINE

» [iber PDF24 Creator * Einstellungen » Auf Updates priifen

Dokumente in den Arbeitsbereich legen - Rechtsklick oder Drag-and-Drop

*DF24 Creator

Datei Bearbeiten Ansicht Exiras Hilfe

B O B T —
€ = = OB m VoOowmoeoaB O G om
CA\Users\franc_d3fdgin\Desktop\_Daten_itkurs-TestiDokumente ~
Ordner x |(@ client-server_201310.pdf
= _Desktﬂp @Chantsarver.png Fppi—————— 1 h il I
#-[ PortableApps & DummyDok001.pdf Pt B
Screenshots @DummyDukDU:.pdf Laschen
Daten_itkurs-Test @Dummygokuuzi\,z_pdf oz
Bilder-klein [:|Extra_nued.doex
Seite drehen >

Bilder-Unsplash
Dokumente
Musig

Scan
E Video
@ Karzlich verwendet

# Meine Documente

13 LottoCH.xlsx
B3] Lottolxlsx Leere Seite vor dieser einfigen
B3] LottoUk. xlsx Leere Seite nach dieser einfigen
"E Nomal_nued.docx

"E Nued - Kopie.docx ‘
VE Nued.doox
@Nuad.pdf

Rt 0 m|

%1 Meine Bilder
-+ Favoriten "E Nuemme_nued.docx Privat_Bitte-nichi-oeffnen (Seiten: 4)
[ Archiv D pangram.bxt
|7} Eigene Dateien Pr\vatﬁBitte-nicht-oeffnen.pdf
-yl Arbeitsplatz @Pr\vat_BittE—nicht—ﬂaffnen_vZ.de
|=| Rohtext.txt

@TDDSE cret.pdf

itkurs.ch 14.03.2022 5



Arbeiten mit PDFs Windows 10/ Modul 2 - Windows effizient nutzen

briss - PDFs zuschneiden
briss erkennt den Textbereich des Dokumentes welcher beschnitten werden kann.

Open)DK muss auf dem PC installiert sein (am einfachsten mit «ninite.comy).

File > Load

Eingabe

, N Enter pages to be excluded from merging (e.g.: "1-4;6;,9").
First page has number: 1

If you don't know what you should do just press "Cancel”

Abbrechen

Positionsrahmen setzen....

Action - Crop PDF

¥ BRISS - TopSecret.pdf = gl X

File Rectangle Action

Even page
2 pages: 24

6 14.03.2022 itkurs.ch


https://sourceforge.net/projects/briss/

Windows 10/ Modul 2 - Windows effizient nutzen Internet

Internet

Edge- / Firefox-Browser - Erweiterungen
Der Firefox lasst sich mit zahlreichen AddOns beliebig erweitern.

Empfehlenswerte Erweiterungen:

DuckDuckGo Privacy Essentials besserer Datenschutz

Privacy Badger Tracker blockieren

uBlock Origin Werbung sperren

OneNote Clipper Webinhalte in OneNote speichern

% ndd-ons entdecken

AT | S el

7 Themes

Gnstehngen  Desbwieren  Enfemen

i Plugins

itkurs.ch 14.03.2022



Fotos & Videos Windows 10/ Modul 2 - Windows effizient nutzen

Fotos & Videos

IrfanView - Screenshots
Mir IrfanView kann man bequem Screenshots «knipsen» und direkt abspeichern lassen.

Datei Bearbeiten Bild  Optionen Ansicht Hilfe

Einstellungen...
Sprache andern...

Verkndpfungen dndern...
Multimedia Player starten (Plugin)

Animation stoppen/starten
Extrahiere alle Bilder...

Extrahiere Bildteile/Kacheln...
Mehrseitige Bilder
Bild als EMail schicken... (Plugin)

JPG - verlustfreie Rotation... (Plugin)

JPG - verlustfreies Freistellen... (Plugln) Strg+Shift+)

JPG - EXIF-Aufnahmezeit dndern... (Plugln)
Fotografieren/Screenshot...
Hotfolder (Ordner dberwachen)...

starten... (Plugln)

Sortiere Dateien im Verzeichnis
Kein Bild gelad iehe D
<in Bild geladen (siche Da Als Hintergrundbild verwenden

Minimieren

Immer im Vordergrund

() 5) Benutzerdefiniert: Rechteck /Region

() 6) Objekt/Fenster - ausgewahlt mit Maus
flinke Maustaste, ESC zum Abbrechen)

(0) 7) Fixes Rechteck am Bildschim:
¥-Fos: EI Y-Pos: III
Breite: Hohe:
Ergebnisbild:
() Im Hauptfenster anzeigen
(O In die Zwischenablage kopieren
() Drucken (zuletzt verwendeter Drucké

(®) Automatisch als Datei speichem:

Methode:

(®) Tastatur-Kiirzel:
(O 2) Bildschim - aktueller Monitor (Maus) 0 Automatiech nach:
(®) 3) Vordergrund-Fenster nicht flir 5, 6)
() 4) Vordergund-Fenster - Kiiert-Bereich Optionen:

Mauszeiger fotografieren (nicht fir 5, 6)
] Roten Kreis um den Mauszeiger zeichnen

] Fenster vertikal scrollen (bei Option &)
ffalls méglich./wvom Fenster unterstitzt)

[ Timer stoppen nach Bildem

[ TimerCountdown zeigen (Timer >= 3 Sek )

D =

Dateiname: |cap1ure_m_SU[3' EmLY_LHEMLS) Vorgabe
Fielverzeichnis |C:'-.Users'-Iranc_d3fdgi7‘-.Desktop'-.Screenshots'-. Durchsuchen
Format: | PNG - Portable Network Graphics Optionen

Abbrechen

14.03.2022
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Windows 10/ Modul 2 - Windows effizient nutzen

IrfanView - Stapelverarbeitung
Ganze Verzeichnisse kann man mit IrfanView in einem Stapel verarbeiten.

E} IrfanView

Datei Bearbeiten

Offnen...

Erneut offnen Shift+R
Letzte Dateien &ffnen >
Offnen mit externem Editor >
Offnen als >
Thumbnails T
Slideshow...

Starte Slideshow mit aktueller Dateiliste
Batch{Stapel)-Konvertierung/Umbenennung...

Dateien suchen...

Umbenennen...

Verschieben...
Kopieren...
Loschen...

Speichern (Original-Verzeichnis) Strg+
Speichern unter.

Speichern firs

Markierung speichern als...

Drucken...

TWAIN Quelle wahlen...
Scannen/Batch-Scannen...

Copy Shop...

Beenden

Bild Optionen Ansicht Hilfe

= @ 0 X 4

. (Plugln)
Strg+Shift+B
Strg+P

Strg+Shift+A

Esc

Fotos & Videos

Arbeite als:
() Batch-Konvertisrung
() Bateh-Umbenennen

(®) Batch-Konvertisrung + Umbenennen e

Optionen fir Batch-Konvertierung:
Zielformat:
JPG - JPG/IPEG Fomat ~

Sperial-Optionen aktiy (Gralke énderro

Optionen far Batch-Umbenennen:

MName (Muster):

| web 2020

Cptionen

v | Optionen

Zielverzeichnis: {oder Platzhalter, wie: 30)
C\Uzersfranc_d3fdgi7T\Desktop®_Daten_itkurs-Test \Bilder-

Altuelles Verzeichnis verwenden e Durchsuchen

[ Inklusive Unterverzeichnisse (bei "Alle hinzuf " nicht gesp.)

Vorschaubild anzeigen

Starten

Vorschau

Abbrechen

Suchen in ‘ Bilder-Unsplash o v| (; Tf‘ 4 mv
Schnellzugriff
| E
Desktop . . . . . .
Users itkurs001.jpg itkurs011.jpg itkurs021.jpg
"
Bibliotheken fr—
Dieser PC -
L‘ﬂ‘ itkurs031.jpg itkurs041.jpg itkurs031.jpg itkurs061.jpg
Netzwerk
Dateiname: ‘ ~
Dateityp: Haufige Graphik Dateien e
Sortieren Hinzuflgen Entfemen Rauf TXT laden
Detasan: 3zeﬂ\e hinzufig. | | Alle entfem. Runter TXT speichem

“Users'franc_d3dagi7\Desktop®_Daten_itkurs-Test\Bilder-Unsplash itkurs001 jpg
“Usersfranc_d3fdgi aten_itkurs-Test\Bilder-Unsplash itkur=011 jpg
“Users‘franc_d¥dgi7\Desktop'_Daten_itkurs-Test\Bilder-Unsplash'itkurs021 jpg
“LUzersfranc_d¥dgi7\Desktop',_Daten_itkurs-Test\Bilder-Unsplash itkurs031 jpg
“Users'franc_d3¥dgi7\Desktop',_Daten_itkurs-Test \Bilder-Unsplash itkurs041 jpg
“Users'franc_d3dagi7\Desktop®_Daten_itkurs-Test\Bilder-Unsplash itkurs051 jpg
wUsersfranc_d3fdgiT \Bilder-Lnsplash\itkur=061 jpg
“Usersfranc_d¥dgi 7\ \Bilder-Unsplash itkurs071 jpg
“LUgersfranc_d¥fdgi . _i \Bilder-Unsplash itkurs081 jpg
“Usersfranc_d¥dgi7\Desktop._Daten_itkurs-Test'\Bilder-Unsplash‘itkurs051 jpg
“Users“franc_d¥dgi7\Desktop_Daten_itkurs-Test\Bilder-Unsplash'itkurs 101 jpg
“LUzersfranc_d¥dgi7\Desktop',_Daten_itkurs-Test\Bilder-Unsplash'itkurs111 jpg
“Users'franc_d3¥dgi7\Desktop',_Daten_itkurs-Test \Bilder-Unsplash itkurs 121 jpg
“Users'franc_d3dagi7\Desktop®_Daten_itkurs-Test\Bilder-Unsplashitkurs131 jpg
Users'franc_d3fdgi u _it \Bilder-Lnsplash\itkurz141 jpg
“Users'franc d¥fdai7\Deskton', Daten itkurs-Test\Bilder-Unsplash itkurs 151 ipa

ADDOODOODDODDONNOND

itkurs.ch
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Fotos & Videos
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Windows 10/ Modul 2 - Windows effizient nutzen

Spezial Optionen (Punkt 4 vom oberen Bild)

Y-Pos: O {kénnen
negativ
Hohe 5;?“
Start- Links oben Rechts oben
Ecke: Mitte Akt. Markierung
Links urten Rechts unten
Grii e and
(®) Neue Grofe:
() Eine oder beide Seiten setzen:
Breite Hdhe
@® Pixel
(®) Lange Seite setzen Ciem
(O Kurze Seite setzen Oinch
(O Bildgrafe setzen MegaPixel
() Prozentsatz vom Original:
Breite: %, Hohe %
Propartional

Resample-Funktion verwenden

[] Das ist Maximalgrifie (wenn beide Seiten aktiv
[[] Das ist Minimalgréfie {wenn beide Seiten aktiv)
[]Gréifie aufgrund DP-\Werte dndem {neu/alt)
[[] Kieine Bilder nicht vergrafem

[[] Grofie Bilder nicht verkleinem

Neuen DPI-Wert setzen:

[ Farbliefe andem:
16,7 Millionen Farben (24 BPF)
6 Farben (8 BPP)
16 Farben {4 BPF)
2 Farben (Schwarz/Weik) (1 BPP)
Selbstdefiniert: |0

25
16

Beste Farbqualitat verwenden (langsamer)

[ Auto-Komektur

(] Horizontal spiegeln

[ Vertikal spiegein

[ Links drehen

[ Bechts drehen

[In Graustufen umwandeln

[ Negativ erstellen

[ Rander automatisch beschnsiden
[ Rahmen hinzufiigen
[ Text einfiigen

[ Wasserzeichen einf.
[C]Farbe ersetzen

RGH nach:

Optionen
Optionen
Optionen
Optionen

[rec [J8GR [1BRG []GRE []GBR

{2 - 256 Farben)
Floyd-Steinberg-Dithering verwenden

[ Scharten 1-99)
[ Helighet: [ |ezs5- 255
[ Kontrast l:IHZ? - 127

[] Gamma-Komektur: |:|(ﬂm - 699)
[ Farbsattigung: l:l (-255 - 255)
Olfabbalnc.-R: | | (255 - 255)
[ Fabbalanc. - G: |:| (-255 - 255)
[lFabbalanc. -B: | | 255 - 255)
[ Blur-Fitter:

[ Median-Fitter:
[ Fein-Ratation:

Verschiedenes

[] Oberschreibe existierende Dateien

[ Criginaldatsien laschen nach der Konverier.
e Erzeuge Unterverzeichnisse im Zielverzeichn.

[ Criginal-Datum,Zeit behatten

Auf alle Seiten anwenden (TIF/PDF speichem)

[[] Operationen-Reiherfalge Bndem

Einstell. laden

(o -

Einstell. speichem

Abbrechen

14.03.2022
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Windows 10/ Modul 2 - Windows effizient nutzen Fotos & Videos

Fotos - Bearbeiten

Das Windows Bordmittel «Fotos» kann Bilder zuschneiden, drehen, farblich anpassen und
Flecken korrigieren.

Video bearbeiten, erstellen
Fotos kann Videos beschneiden, neu zusammenstellen und z.B. mit Musik untermalen.

Neues Video &

D Rodgengip 6 Desgrs Q) iz [} Querformat (169) € Exporieren oder feigeben <<+

Projektbibliothek

itkurs.ch 14.03.2022 11



weiteres zu: Office, Multimedia, Sicherheit ...

Windows 10/ Modul 2 - Windows effizient nutzen

weiteres zu: Office, Multimedia, Sicherheit ...

LibreOffice

VLC

IrfanView

Paint.Net
Avidemux

OBS Studio

OneNote
7-zip
Notepad++
VeraCrypt

KeePass

12

Alternative zu MS Office
[auft unter Windows, MacOS, Linux

Dieser «Media Player» unterstutzt
zahlreiche Video- und Audioformate.

Foto Bearbeitung
+ Stapelverarbeitung ganzer Ordner

Foto Bearbeitung inkl. Filtern
Videos beschneiden und umwandeln

«Open Broadcaster Software» fur die
Videoaufnahme von Bildschirminhalten

Notizbuch
Datenkompressionsprogramm
Text-/Codeeditor
Verschltsselungsprogramm

Password Manager

14.03.2022

https://de.libreoffice.org/

https://www.videolan.org/vlc/

http://www.irfanview.com/

https://www.getpaint.net/

http://fixounet.free.fr/avidemux/

https://obsproject.com/

als APP bereits auf dem PC
https://www.7-zip.de/

https://notepad-plus-plus.org/

https://www.veracrypt.fr/

https://keepass.info/

itkurs.ch
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https://obsproject.com/
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Windows 10/ Modul 2 - Windows effizient nutzen

SR+ Strg + D

%8+ Strg + Linke/Rechte
Pfeiltaste

<&+ Strg + F4
=+ Tab
Alt + Tab

2=+ eine der vier Pfeiltasten

I
m+A

m+S
=+ X

=P

m+D

=+R

2=+ PLUS (+)

"=+ ESC

=M

"=+ Umschalt + M

Alt + F4

itkurs.ch

Tastaturktirzel

Tastaturkurzel
Erstellen eines neuen virtuellen Desktops

Wechsel des virtuellen Desktops

Schliessen des aktuell gedffneten virtuellen Desktops
Aufruf von Task View (Task View bleibt dann gedffnet)
Halten = Offnet Task View, Loslassen = Wechselt zur App

Das aktuelle Fenster wird an eine Seite des Desktops
verschoben

Offnet die Windows Einstellungen
Das Info-Center klappt auf der rechten Bildschirmseite auf

Sucheingabefeld wird aktiviert und der Cursor in das Feld
platziert

Offnet das Admin-Menu in der linken unteren
Bildschirmecke

Optionen fur externes Display anzeigen
Desktop anzeigen

Dialogfeld Ausfuhren

Bildschirmlupe aktivieren
Bildschirmlupe deaktivieren

Alle Fenster minimieren

Alle minimieren rtckgangig machen

Fenster schliessen

14.03.2022 13
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